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BÖLÜM 8 
 

INTERNET 
8.1. Giris 
 
8.1.1. Internet Nedir? 
 
 Bilgisayar teknolojisi her alanda oldugu gibi egitim alaninda da büyük gelismelerin olusmasina etken 
olmustur. Özellikle Internet sayesinde egitimde hem içerik açisindan, hem de ögrenme-ögretme ortamlari 
açisindan büyük gelismeler yasanmistir. 
 Egitim ortamlarini bu denli degistiren Internet nedir? Internet dünyanin en büyük bilgisayar agidir. 
TCP/IP denen Internet protokolü ile dünya üzerindeki bütün bilgisayarlar birbirine baglanabilmektedir.  
 Internet, dünya üzerinde mevcut milyonlarca agin birbiriyle ortak bir protokol çerçevesinde iletisim 
kurmasini ve birbirlerinin kaynaklarini paylasmasini saglayan iki ya da daha fazla yerel ya da genis alan agi 
arasinda kurulan kaynak kümesidir (MEB 1999, 291). 
 Internet herhangi bir kisi ya da kuruma ait olmayip, dünyanin ortak olarak kurdugu ve gelistirdigi bir 
sistemdir. Dolayisiyla da Internet ortaminda istediginiz serbestlikte hareket edebilirsiniz ama bu her istediginizi 
yapabilirsiniz anlaminda degildir. Her ülkenin gerek bilgi verme ve gerekse de bilgi almada belli kural ve 
düzenlemeleri vardir. 

Internet üzerinde bilgi, hem nitelik, hem de nicelik olarak sürekli artmaktadir. Özellikle Internetteki 
bilgilerin kolay güncellenebilir olmasi, bilginin nitelik ve nicelik açisindan artisini daha da hizlandirmaktadir. 
Bugün milyarlarca sayfa ile ifade edilen bilgi bütünü Internet ortaminda kullaniciya sunulmustur ve bu bilgi her 
geçen gün artmaktadir. 
 Internetin egitim sistemine girmesi, egitimin yapisal anlamda degismesine neden olmustur. Internet 
sayesinde bilgiye ulasma yollari degismis, bilgi kaynaklari çesitlenmistir. Geleneksel egitimde en büyük bilgi 
kaynagi kitaplar iken; Internet araciligiyla dünya üzerindeki bütün bilgi kaynaklarina aninda ulasilabilmektedir. 
En yeni bilgilerin Internet ortaminda sunulmasi ile ögrenme ortamlarinda güncel bilginin kullanilmasi 
saglanabilmektedir. Dünyadaki bütün kütüphanelere, arastirma kurumlarina ve diger bilgi merkezlerine Internet 
ile aninda ulasilabilmektedir. 
 Geleneksel egitim sisteminde geçerli olan egitim mekâni ve zamani Internet sayesinde degismistir. 
Özellikle Internet ortaminda sürdürülen egitim etkinlikleri sayesinde istenilen yerde ve zaman diliminde bilgiye 
ulasilabilmektedir. 
 Internet; ögrenme-ögretme ortamlarinda ögrencinin kendine özgü bilgi bütününü olusturmasina, 
ögrenciler arasinda bilgi paylasimina, ögrencilerin ögrenme hizlarinin artmasina, ögretmenin sinif ortamina 
güncel ve dogru bilgiyi sunmasina ve ögrenci ile ögretmen arasinda bilgi alis -verisine olanak tanimaktadir. 
 
8.1.2. Internet’in Tarihçesi 
 
 Internet, ilk olarak 1969 yilinda Amerika Birlesik Devletleri’nde, ABD Savunma Bakanligi’na bagli 
olarak çalisan ARPA (Advanced Research Projects Agency) adli kurum tarafindan, herhangi bir nükleer savas 
durumunda askerî birimler arasinda hiç kesintiye ugramayacak bir iletisim agi kurmak amaciyla ARPANET 
adiyla bir bilgisayar agi olarak kuruldu. 
 1970’li yillarda kamunun yaninda özel sektörde Internet agi kurma çalismalarina basladi. ARPANET’i 
basta USENET, BITNET ve UUCP adiyla diger aglar izledi. 
 1980’li yillarda NSFNET (National Science Foundation Network) kuruldu. NSFNET, NSF’nin sahip 
oldugu bilgisayarlari arastirma kuruluslarina ve üniversitelere açarak önemli bir adim atmis oldu. Bu sayede 
sisteme bagli bir makinenin digerine baglanmasini saglayan bir sistem olusturuldu (Gürkan 2001: 4). 
 1990’li yillarin ilk yarisinda bilinen anlamiyla Internet kuruldu. Daha sonra Internet ticarî ortamlarda 
kullanilmaya baslandi. Bu amaçla CIX (Commercial Internet Exchange) kuruldu. 
 Günümüzde özellikle bilgisayar teknolojisindeki hizli gelismeler Internetin her geçen gün daha 
gelismesini saglamaktadir. 
 Ülkemizde Internetin kullanima baslamasi 1993 yilinda olmustur. Ilk yillarda oldukça az bir kitle 
tarafindan kullanilmaya baslanan Internet, özellikle donanim fiyatlarindaki düsüsler, Internet servis 
saglayicilarinin çogalmasi ve Internette Türkçe içerikli sitelerin olusturulmasi ile büyük bir hiz kazanmistir 
(Gürkan 2001: 5). 
 Ülkemizde her yil 9-23 Nisan tarihleri Internet Haftasi olarak belirlenmistir. Bu hafta ile ilgili 
çalismalari ve bilgileri www.internethaftasi.org.tr sitesinde bulabilirsiniz (Gürkan 2001: 5). 
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8.2. Internete Baglanmak 
 
8.2.1. Internete Baglanmak Için Gerekli Olanlar 
 
 Internete baglanabilmek için öncelikle asagida belirtilen donanimlarin yerine getirilmesi gereklidir. 
Bunlar; Modem, Telefon Hatti ve Internet Aboneligidir.  
 Internet erisimi için öncelikle bilgisayara bir modemin takili olmasi gerekmektedir. Günümüzde dahili 
(external) ve harici (internal) olmak üzere iki tipte modem bulunmaktadir. Dahili modemler bilgisayarin içine 
takilirken, harici modemler bilgisayarin disinda bulunmaktadir. Bilgisayar teknolojisinin hizla ilerlemesi 
modemlerin de hizlarinin sürekli artmasina neden olmaktadir. Günümüzde 56 K ve 64 K’lik modemler 
kullanilmaktadir. 
 Internet erisimi için gerekli bir diger etken telefon hattidir. Bulundugunuz yerde Internete 
baglanabilmek için en az sehir içi çikis özelligi bulunan bir hattin olmasi gereklidir. Yalniz kullanici Internete 
bagli iken telefon hatti mesgul konumda olacagi için disaridan herhangi bir kisinin aramasi durumunda telefon 
hatti mesgul sinyali verecektir. Bu nedenle Interneti yogun kullanacaklar için bu amaçla yeni bir hattin alinmasi 
önerilir. 
 Internet erisimi için gerekli olan bir diger özellik de herhangi bir internet servis saglayici (ISS) firmaya 
abone olunmasidir. Turkiye’de faaliyet gösteren herhangi bir Internet Servis Saglayici firma (Superonline, Isnet, 
Ihlas Net, Webbe, TTNET, vb.) anlasilarak, o firmanin verecegi erisim telefon numarasi (822’li hat) ve kullanici 
sifresi ile firmanin kullaniciya sagladigi olanaklarla (sinirsiz erisim, saatlik kullanim, vb.) Internet erisimi 
saglanabilir. Herhangi bir firma aboneligi olmadan Türk Telekom’un 146 servisi kullanilarak sifre gerektirmeden 
de Internet erisimi saglanabilir. Ancak; 146 servisi diger servis saglayicilara göre oldukça pahalidir. 
 
8.2.2. Modemin Bilgisayara Tanitilmasi 
 
Internet erisimi saglayabilmek için modemin bilgisayara 
takildiktan sonra tanitilmasi yani kurulmasi gerekmektedir. 
Bilgisayara modemin tanitilmasinda asagida belirtilen 
asamalarin yapilmasi gerekmektedir. Buna göre; Resim 
8.1’de görüldügü Bilgisayarin Masaüstünden (Desktop) 
“Bilgisayarim” (My Computer) simgesini çift tiklayin. 
Tikladiginizda karsiniza Resim 8.2’deki ekran çikacaktir. 
 

Resim 
8.2’de 

görüldü
gü gibi 
karsiniz
a çikan 
“Bilgis
ayarim” 
simgesi
nin çift 
tiklanmasi ile açilan pencereden “Çevirmeli Ag” simgesini 
çift tiklayin. Tikladiginizda karsiniza Resim 8.3’te görülen 
çevirmeli Ag penceresi çikacaktir. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Resim 8.1 

Resim 8.2 
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“Çevirmeli Ag” simgesinin çift tiklanmasi ile açilan ve 
Resim 8.3’te görülen Çevirmeli Ag penceresinde “Yeni 
Baglanti Yap” simgesi çikacaktir. Daha önceden 
herhangi bir modem tanitimi yapildiysa “Yeni 
Baglanti Yap” simgesi ile birlikte bu yapilan 
baglantinin simgesi de belirecektir. Eger herhangi bir 
baglanti yapilmadiysa sadece “Yeni Baglanti Yap” 
simgesi olacaktir. Modemin bilgisayara tanitilmasi için bu 
simgeyi tiklayin. 
 
 
 
 
 

Resim 
8.4’te 

görüldügü gibi Yeni Baglanti Yap simgesinin tiklanmasi ile 
birlikte modemin bilgisayara tanitilmasi ile ilgili olarak 
izlenecek yollari belirten bir islem sihirbazi belirecektir. Bu 
sihirbaz, modemin bilgisayara kurulmasi asamasinda 
izlenecek yollari ve yapilmasi olasi islemleri kullaniciya 
bildirmektedir. Yeni Baglanti Yap simgesinin tiklanmasi ile 
islem sihirbazinin ilk asamasi olan Yeni Modem Ekle 
penceresi belirecektir. Burada bilgisayar takilan modemi 
kendisi otomatik olarak algilayabilir. Eger bilgisayar modemi 
algilamiyorsa Modemi Algilama; onu listeden seçecegim 

onay 
kutusunu 
seçerek 

Ileri 
komut dügmesini tiklayin. 
Modemin bilgisayara tanitilmasinin ikinci asamasinda 
modemin marka ve modelinin belirtilmesi gerekmektedir. 
Ilgili pencere Resim 8.5’te görülmektedir. Açilan pencerenin 
sol tarafindaki listeden modemin üretici firmasi, sag 
taraftaki listeden de modemin modeli seçilerek Ileri komut 
dügmesini tiklayin. Eger bilgisayara takilan modeminizim 
marka ya da modeline listeden ulasamadiysaniz, modeminiz 
ile birlikte verilen CD ya da disketi bilgisayara takip, Disketi 
Var komut dügmesini tiklatarak modemin programini CD ya 
da disketten yükleyin. 
 

Resim 8.6’da Modemin Tanitiminin 3. asamasinda çikan 
pencere görülmektedir. Bu asamada çikan pencerenin üst 
kisminda seçilen modemin marka ve modeli 
belirtilmektedir. Eger yanlis marka veya modelde modem 
tanitildiysa Geri komut dügmesini tiklayarak düzeltme 
yapilabilir. Seçilen modemin marka ve modeli dogru ise, 
modemin baglanti noktasini belirleyin. Iletisim Baglanti 
Noktasi (COM1)’i seçip Ileri komut dügmesini tiklayin. 
 
 
 
 

 

Resim 8.3 

 

Resim 8.4 

Resim 8.5 

Resim 8.6 



 327

Islem sihirbazinin son asamasi olan ve Resim 8.7’de 
görülen pencerede modemin bilgisayara dogru 
tanitildigi mesaji gelecektir. Son komut 
dügmesini tiklayin. Böylelikle modeminiz 
bilgisayara tanitilmis olacaktir. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Resim 8.7 
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8.2.3. Çevirmeli Ag Ile Internete Baglanmak 
 

Bilgisayara modemin kurulumu yapildiktan sonra sirasiyla 
“Bilgisayarim”, “Çevirmeli Ag” simgeleri tiklandiktan 
sonra “Yeni Baglanti Yap” simgeleri tiklanir (Resim 8.8). 
Ikinci adimda, eger bir Internet Servis Saglayiciya (ISS) 
aboneliginiz varsa, size Internet erisimi saglayacaginiz 
telefon numarasinin alan kodunu ve numarayi girin. Ülke 
kodu olarak ta Türkiye (90) seçenegini seçin. Bunlari 
yaptiktan sonra “Ileri” komut dügmesini tiklayin. 
 
 
Islem
in son 
asam
asind

a 
karsin

iza çikan pencerede Son komut dügmesine tiklatilarak islem 
tamamlanmis olur (Resim 8.9). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.2.4. Baglantiyi Baslatmak 
Internet erisimini yapabilmek için Çevirmeli Ag’dan yeni 
kurulumu yapilan baglanti simgesinin (Mebnet) üzerine fareyi 
(mouse) getirerek çift tiklayin (Resim 8.10). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Resim 8.8 

 
Resim 8.9 

 

Resim 8.10 
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Resim 8.11’de belirtilen pencerede Internet 
Servis Saglayici firmadan alinan Kullanici Adi 
ve Sifreyi ilgili yerlere yazin. Daha sonra 
Baglan komut dügmesine tiklayin. Bu asamadan 
sonra bilgisayar Internete baglanma islemine 
geçecektir. Internete her baglanma asamasinda 
parolayi yeniden yazmak istemiyorsaniz; 
“Parolayi kaydet” kutucugunu tikladiktan sonra 
parolayi girip Baglan komut dügmesine tiklayin. 
Bu asamadan sonra Baglan komut dügmesine 
her tikladiginizda parolayi yazmadan Internete 
baglanabilirsiniz. 
 
 
 
Resim 8.12’de görülen Baglanti Penceresinde , 

baglanti islemi yapilirken önce telefon çevirme sesi, sonra 
da modem sesi gelir. Bu seslerin arkasindan baglanma 
sesleri gelir. Eger baglanti yapilamazsa ya hiç ses gelmez, 
ya da garip sesler gelir. 
 

Kullanici adiniz ve parolaniz kontrol edilip dogru 
bulunduktan sonra Internet baglantiniz saglanir (Resim 
8.13). 
 
 
 

 
Eger, herhangi bir nedenden dolayi Internete baglanti 
saglayamadiniz ya da baglantiniz kesildiyse, Çevirmeli Ag 
baglantisinin yapilamadigi ve bununla ilgili hata bilgisini 
veren ve Resim 8.14’de görülen pencere çikacaktir. Tamam 
komut dügmesine tikladiginiz zaman yeniden baglanma islemi 
yapilacaktir. 
 
 
 
 
 

 
Resim 8.11 

 
Resim 8.12 

 

Resim 8.13 

 

Resim 8.14 
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Bu asamadan sonra bilgisayarinizin görev çubugunda Internet baglanti 
durumunuzu gösteren bir simge olusur (Resim 8.15). Yanip sönen bu 
simge Internet baglantinizin varligini gösterir. Fareyi simgenin üstüne 
getirip farenin sag tusu ile tiklattiginizda açilan menüde Durum 
seçenegini tikladiginizda, baglanti hizinizi aldiginiz ve yolladiginiz veri  
miktarlari ve baglanti sürenizi görürsünüz. 
 
 

Internetten çikmak, baglantinizi kesmek istediginizde 
Baglantiyi Kes seçenegini tiklayin. Açilan pencerede 
size Internet baglantinizi kesmek isteyip istemediginiz 
sorulur. Evet komutu dügmesine tikladiginizda 
baglantiniz kesilir. Hayir komutu dügmesine 
tiklarsaniz baglantiniz devam eder. 

 

Resim 8.15 

 

Resim 8.16 
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8.3. Temel Internet Kavramlari 
 
 Internet ile ilgilenenlerin karsilarina pek çok kavram çikmaktadir. Bunlarin tamamina yakini da yabanci 
kökenli olup; anlamlari bilinemedigi için Internet çalismalarinda büyük zorluklarla karsilasilmaktadir. Bu 
nedenlerle; Internet ile ilgili temel ve kavramlarin açiklanmasinda yarar görülmüstür. 
 
Account: Bilgisayar agina girmek için, kisisel bilgilerinizin bulundugu geçerli kullanici hesabidir. Kullanici 
hesabi için ag yöneticisi tarafindan size kullanici adi ve sifresi verilir. 
 
Address: Bir bilgisayar ya da kullanicinin bulundugu yer. Internet ortaminda üç tür adres vardir: e-posta adresi, 
IP adresi ve donanim adresi. 
 
Bits Per Second (BPS): Modem hizini gösteren bir ölçü birimidir. Saniyede kaç bit veri transferi yapildigini 
gösterir. 14,400 bps’lik bir modem saniyede 1800 byte yani 1,8 Kb veri iletebilir. Bu da dakikada 108 KB eder. 
 
Browser: Internette bulunan web sitelerini gezmeye yarayan programdir. Çok degisik browserler vardir. En çok 
bilinenleri Microsoft Internet Explorer ve Netscape Navigator’dur. 
 
Dial Up: Telefon hatti araciligiyla iki bilgisayar arasinda kurulan baglanti. 
 
Download: Internet üzerindeki herhangi bir program ya da dosyayi bilgisayara kaydetme islemidir. 
 
E-Mail (Elektronik Posta): Internet ortaminda mesaj ve dosya alip göndermek için kullanilan protokoldür. 
Elektronik Posta araciligiyla Internet ortaminda resim, müzik yada istediginiz herhangi bir dosyayi gönderebilir 
ya da alabilirsiniz. Internet üzerinde ücretsiz elektronik posta adresi veren siteler bulunmaktadir. Bu sitelerden 
herhangi birine girerek ücretsiz elektronik posta adresi alabilirsiniz. Elektronik posta iki bölümden olusur. 
Birinci bölümde kullanicinin adi, ikinci bölümde de elektronik posta adresinin alindigi yer belirtilir. Bu iki 
bölüm birbirine @ isareti ile baglanir. Örnegin; cemaden@hotmail.com adresinde cemaden kullanici adi, 
hotmail.com ise bu adresin alindigi yerdir. Bu iki bölüm @ isareti ile birbirine baglanmistir. 
 
File Transfer (Dosya Transferi): Bir dosyanin ag üzerindeki bir bilgisayardan diger bir bilgisayara aktarilmasi 
islemidir. 
 
File Transfer Protocol (FTP): Internet ortaminda bilgisayarlar arasinda dosya transferi yapmaya olanak 
saglayan protokoldür. Bu protokol sayesinde ag ortamindaki bilgisayarlar arasinda dosya gönderme ve dosya 
alma islemleri yapilir. 
 
Hacker: Internet üzerindeki her türlü bilgiye izinsiz girerek sistemi çökerten, kullanilmaz hale getiren kisi ya da 
kisiler. 
 
Home Page: Ana sayfa, bir Internet sitesine girdiginizde karsiniza çikan ilk sayfadir.  
 
Host: Internete dogrudan bagli bilgisayara verilen addir. Eger Internete dogrudan bagli degil de, erisimi bir 
kurum araciligiyla sagliyorsaniz bilgisayariniz, host degildir. Bilgisayarin Internet adresini ifade eden 
numarasina da Host Number denir. 
Hot Link: Internet dokümanlari üzerinde tiklandiginda bir belgeden bir baska belgeye geçmeyi kolaylastiran 
nesnedir. Fare’yi bu nesne üzerine getirdiginiz zaman nesnenin renginde degisme olur ve fare simgesi degisir. 
 
Hyper Text Markup Language (HTML): WWW dokümanlari olusturmak için kullanilan programlama dildir. 
Bu yüzden WWW dokümanlarinin uzantisi htm’dir. Örnegin; http://www.telsim.com.tr/cs/cepmail.htm 
 
Hyper Text Terminal Protocol (http): WWW’i mümkün kilan protokoldür. Bu protokol servisi kullanici ve 
tarayici programlar için hizmet verir. 
Internet üzerindeki bir HTML dokümaninin erisilecegi protokoldür (Kaplan: 1999, 146). 
 
IP Address: Internete dogrudan bagli olan bir bilgisayara ait sayisal adrestir. IP Adresi, bilgisayarin bir yerde 
kimlik numarasi gibidir. Ag ortaminda bilgisayarlar IP Adreslerinden tespit edilirler. IP Adresleri örnegin 
212.174.189.98 biçimindeki sayi kümelerinden olusur. Bir Internet Servis Saglayici araciligiyla Internet 
ortamina giren bir bilgisayarin IP Adresi Internete her girisinde degisir. Ancak; her IP Adresi girildigi saat 
dogrultusunda kaydedilir. 
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Offline: Internete bagli olmama durumudur. 
 
Online: Internete bagli olma durumudur. 
 
Ping: Internete bagli bir bilgisayarin hattan düsüp düsmedigini kontrol etmek için gönderilen özel mesajdir. 
Mesaji alan bilgisayar eger hattaysa cevap olarak bir pong mesaji gönderir (Gürkan, 2001: 30). 
 
POP (Post Office Protocol): Elektronik postalari, servis saglayici bilgisayardan kullanici bilgisayarlarina 
aktaran protokoldür. 
 
Shareware: Internet uzerinde sürekli bulunan ve ücretsiz olan programdir. 
 
Transmission Control Protocol (TCP/IP): Iletisim denetim protokolü. Uçtan uca tasima garantisi ve akis 
denetimi saglayan ve Internet ve birçok özel agda uyarlanmis dördüncü katman protokolüdür (Kaplan: 1999, 
144). 
 
Upload: Bilgisayarda bulunan herhangi bir program ya da dosyayi Internete yollama islemidir. 
 
URL: Internet adreslerine verilen genel addir. 
 
Username: Ag ortamindaki bir bilgisayarin ag ortamina tanitildigi addir. Aga her baglandiginizda kullanici adini 
belirtmeniz gerekmektedir. 
 
Virüs: kendini çalisan diger programalra ekleyerek çogaltabilen, çogu kullanici verilerine ve donanimina zarar 
vermek amaciyla yazilan programlardir (Kaplan: 1999, 149). 
 
World Wide Web (WWW): Birden fazla çoklu ortam dosyasinin (text, resim, müzik, film, vb.) bir araya 
getirilmesiyle olusan doküman toplulugudur. Internet ortaminda yer alan bilgilerin tamami WWW formatindadir.  
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8.4. Internet Explorer 
 
 Internetin günlük hayata girmesi ile hemen hemen bütün çalismalarda Internet olanaklarindan 
yararlanilmaktadir. Egitim alaninda özellikle egitim ile ilgili Web sitelerinin incelenmesinde, egitim ile ilgili 
dokümanlarin indirilmesinde, programlardan yararlanilmasinda, Internette tarama islemini yapacak 
programlardan (browser) yaralanilmaktadir. Bununla ilgili degisik tarama programlari bulunmaktadir. Microsoft 
Firmasinca gelistirilen Internet Explorer en çok kullanilanlar arasindadir. Internet Explorer programi Windows 
98 isletim sistemi içerisinde otomatik olarak kuruludur. Ancak; herhangi bir durumda yeniden kurulmasi 
gerekirse bu programi www.microsoft.com ya da www.microsoft.com/turkiye adreslerine girerek 
yükleyebilirsiniz. 
 
8.4.1. Internet Explorer Programi 
 Internet Explorer programini; Windows 98 isletim sisteminde masaüstünde   simgesini 

tiklayarak, Hizli Baslat araç çubugundaki  (Resim 17) simgesini çit tiklayarak 
ya da Baslat-Programlar-Internet Explorer (Resim 8.18) yolunu izleyerek çalistirabilirsiniz. 
 
 
 
 
 
 
 

Resim 8.18 
 
 Internet Explorer programina girdikten sonra karsiniza Resim 8.19’daki gibi bir Ana Sayfa (Home 
Page) çikacaktir. 
 

 
Resim 8.19 
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8.4.2. Internet Explorer Menüleri 
 
8.4.2.1. Dosya Menüsü Dosya menü basligi aktif durumda 
olan web sayfasinin dosya yapilandirilmasina yönelik 
menüleri içerir. Resim 8.20’de görülen Dosya menü 
basliginda Yeni, Aç, Microsoft Word for Windows ile 
düzenle, Kaydet, Farkli Kaydet, Sayfa Yapisi, Yazdir, 
Baski Önizleme , Gönder, Al ve Ver, Özellikler, Çevrim 
Disi Çalis  ve Kapat menüleri yer almaktadir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Yeni: Resim 8.21’de belirtilen 
Yeni menüsünde Pencere 
komutu ile aktif durumda 
bulunan web sayfasinin aynisini açabilirsiniz. Ileti komutu ile Outlook Express 
programi üzerinden herhangi bir kisiye elektronik posta yollayabilirsiniz. Posta 
komutu ile yeni bir Internet posta hesabi olusturabilirsiniz. Kisi komutu ile Outlook 
Express hesabinizdaki adres defterinize ulasarak buraya yeni bir kisi 
ekleyebilirsiniz. Internet Aramasi komutu ile Windows Net Meeting oturumunu 
baslatabilirsiniz. 

 
Aç: Açilmasini istediginiz yeni bir web adresi yada bilgisayarinizda kayitli herhangi bir formattaki dosyaya 
(HTMK, JPEG, vb.) ulasmak istediginizde Aç komutunu tiklayin. 
 
Microsoft Word for Windows ile düzenle: 
Ekraninizda bulunan web sayfasini salt okunur 
yapida Word Kelime Islemci Programina 
aktarmak için bu komuta tiklayin (Resim 8.22). 
 
 
 
 
 
Farkli Kaydet: Aktif durumda bulunan web 
sayfanizin bilgisayariniza kaydedilmesini 
saglar. 
 Web sayfanizi bilgisayariniza kaydetmek için; 

1. Dosya menüsünde Farkli Kaydet'i tiklayin.  
2. Sayfayi kaydetmek istediginiz klasörü çift tiklayin.  
3. Dosya adi  kutusuna sayfa için bir ad yazin.  
4. Kayit türü kutusunda bir dosya türü seçin.  
5. Asagidakilerden birini yapin:  

o Grafikler, çerçeveler ve stil sayfalari dahil, bu sayfayi görüntülemek için gereken tüm 
dosyalari kaydetmek için, Web Sayfasi, tümü seçenegini tiklayin. Bu seçenek her dosyayi 
özgün biçimiyle kaydeder.  

o Bu sayfayi görüntülemek için gereken tüm bilgileri tek bir MIME kodlu dosyaya kaydetmek 
için, Web Arsivi 'ni tiklayin. Bu seçenek, geçerli Web sayfasinin anlik görüntüsünü kaydeder. 
Bu seçenek, yalnizca Outlook Express 5 veya sonraki bir sürümü yüklüyse kullanilabilir.  

 
Resim 8.20 

 
Resim 8.21 

Resim 8.22 
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o Yalnizca geçerli HTML sayfasini kaydetmek için, Web Sayfasi, yalnizca HTML seçenegini 
tiklayin. Bu seçenek Web sayfasindaki bilgileri kaydeder, ancak grafikleri, sesleri ve diger 
dosyalari kaydetmez.  

o Yalnizca geçerli Web sayfasindaki metni kaydetmek için, Yalnizca Metin seçenegini tiklayin. 
Bu seçenek, Web sayfasindaki bilgileri düz metin biçiminde kaydeder.  

Sayfa Yapisi: Sayfa Yapisi Resim 8.23’te belirtilmistir. Açik durumda 
bulunan Web sayfanizin Kâgit Boyutu, Kâgit Kaynagi, Alt ve Üst Bilgiler, 
Kâgit Yönelimi (yatay, dikey) ve Kenar Bosluklari gibi sayfa 
düzenlemelerine yönelik ayarlamalari içerir. 

 

 
 
 
 
 
 
 

Yazdir : Web sayfasini yazdirmak için Dosya menüsünden Yazdir 
seçenegini tiklayin. Açilan Yazdir penceresinde Yazicinin, Yazdirma 
Araliklarinin ve Kopya Sayisinin belirlenmesi islemleri belirlendikten 
sonra Tamam komut dügmesini tiklayin (Resim 8.24). 
 
Baski Önizleme: Ekranda gördügünüz web sayfasinin kâgit üzerinde nasil 
göründügünü görmek istiyorsaniz Baski Önizleme  seçenegini tiklayin. Bu 
seçenek ile ekranda gördügünüz web sayfasini çikti almadan önce 
boyutlarini, yönelimini ve kenar bosluklarini önceden belirlediginiz bir 
kâgit üzerindeki görünümünü elde edebilirsiniz. 
 
 

Gönder: Internet 
ortaminda 

gezinilen web 
sitesinin kendisini ya da baglanti adresini herhangi bir 

kisiye Resim 8.25’te görüldügü gibi elektronik posta araciligiyla (Outlook Express) yolla araciligiyla yollayabilir 

ya da Web sitesini masaüstüne kisayol olarak kaydedebilirsiniz.  
 
E-posta ile Sayfa komutu kullanilarak 
baglanti kurulan web sitesinin elektronik 
posta araciligiyla herhangi bir kisiye 
yollanmasi. Bu seçenekle aktif olan sayfayi 
yollarsiniz (Resim 8.26). 
 
 
 
 
 

 
Resim 8.23 

 
Resim 8.24 

Resim 8.25 

Resim 8.26 
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E-posta ile Baglanti komutu kullanilarak 
baglanti kurulan web sitesinin elektronik 
posta adresini herhangi bir kisiye 
yollayabilirsiniz (Resim 8.27). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Çevrimdisi Çalis: Daha önceden dolastiginiz 
bir web sitesinde bilgisayarin Internet 

baglantisi olmadan da gezebilmek için bu komuttan yararlanabilirsiniz. Uzun süre gerektiren çalismalarda 
Internete bagliyken site içinde gezdiginiz sayfalari bu komut araciligiyla Internet baglantinizi kestiginizde 
gezebilir, baglantiniz varmisçasina çalisabilirsiniz. 
 
8.4.2.2. Düzen Menüsü: Aktif durumda bulunan web sayfasi üzerinde Kes, Kopyala, Ya pistir gibi birtakim 
biçimsel düzenlemelere yönelik islemleri yapmak için Resim 8.28’de görülen Düzen Menüsündeki komutlar 
kullanilir. 
 
Kes: Internet üzerinde aktif olan sayfanin seçilen bir 
bölümünü ya da tamamini bir baska yere aktarabilmek 
amaciyla seçilen alani ayirmak için bu dügmeyi tiklayin. 
Kopyala: Internet üzerinde aktif olan sayfanin seçilen bir 
bölümünü ya da tamamini bir baska yere aktarabilmek 
amaciyla seçilen alanin kopyasini almak için bu dügmeyi 
tiklayin. 
Yapistir: Kes ya da Kopyala komutlari ile elde edilen seçili 
alani bir baska yere ya da ortama ekleme islemi için bu 
komutu tiklayin. 

 
Resim 8.28 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tümünü Seç: Web sayfasi üzerindeki yazi, resim yada diger ögelerin tamamini bir baska ortama kaydetmek 
istiyorsaniz kesme ya da kopyalama islemi öncesinde bu komutu tiklayin. Tikladiginizda karsiniza resim 
8.29’daki bir sekil çikacaktir. 

Resim 8.27 
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Resim 8.29. 

 
Digerlerini Seç: Aktif web sayfasi üzerinde seçilmis alan disinda kalan objeler üzerinde islem yapmak 
istiyorsaniz bu komuta tiklayin. 
 
8.4.2.3. Görünüm Menüsü: Hem aktif durumda bulunan 
web sayfasinin, hem de programin ekranda yansiyan 
görüntüsünün görsel düzenlenmelerini yapmak için Resim 
8.30’da görülen Görünüm Menüsünü tiklayin. Görünüm 
Menüsü basligi içerisinde Araç Çubuklari, Durum 
Çubugu, Gezgin Çubugu gibi menülerle birlikte aktif 
durumda bulunan web sitesi içerisinde ileri, geri ya da ana 
sayfaya veya daha önce çalistiginiz bir baska web sitesine 
gitmenizi kolaylastiracak, bu menüde  Git menüsü, 
yapilan bir tarama çalismasini durdurmak için Dur 
komutu, herhangi bir nedenden dolayi kesilen bir baglanti 
islemini yeniden baslatmak için Yenile seçenekleri, aktif 
web sayfasinin Metin Boyutu ve Dil Kodlamasini 
degistirmeye yönelik seçenekleri ile Kaynak ve Tam 
Ekran seçenekleri yer almaktadir.  

 
Resim 8.30 

 

Araç Çubuklari: Araç Çubuklari Internet Explorer 
programi içinde yapilan islemleri (ileri, geri, dur, yenile, 
giris, posta, yazdir, vb.) menüleri kullanarak degil de daha 
kisa yoldan yapmak istiyorsaniz Standart Dügmelerden 
ilgili olanina tiklayin (Resim 8.31). Standart dügmeler 
Resim 8.32’de belirtilmistir. Resim 8.31 

 

Resim 8.32 
 

 
Bir önceki sayfaya dönmenizi saglar. 

 
Bir sonraki sayfaya gitmenizi saglar. 

 
Yüklenmekte olan bir web sayfasinin, yüklenme islemini durdurur. 

 
Yüklenen islemin yeniden yapilmasini saglar. 

 

Daha önceden belirlenmis bir giris sayfasi var ise o sayfanin yüklenmesini 
saglar. Eger böyle bir sayfa belirlenmemisse; bos sayfa çikacaktir. 
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Sürekli kullanilan web sitelerinin her defasinda yeniden yazilmasi yerine, Sik 
Kullanilanlara eklenerek daha kolay ulasilmasini saglar. 

 
Windows Media.com baglanti ortamina gitmeyi saglar. 

 
Daha önceden girilmis web sayfalarina ulasmayi saglar. 

 

 
Resim 8.33 

Size yollanan postalari okumanizi, posta yollamanizi, 
aktif durumda bulunan web sayfasini ve web adresini 
yollamanizi saglar (Resim 8.33). 

 
Aktif durumdaki web sayfasinin yazicidan çikti almanizi saglar. 

Adres Çubugu: Istenilen web sitesinin adresinin yazildigi yerdir (Resim 8.34). Adres satirina ulasilmasi istenilen 

web sitesinin adi yazildiktan sonra klâvyeden Enter tusuna basin yada ekranda  komut dügmesini tiklayin. 
 

 
Resim 8.34 
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 Internette adres yapisi 4 asamadan olusur. Bu asamalar resim 8.35’de belirtilmistir. 
 

 
Resim 8.35 

 
Sayfanin Cinsi: www web sitesi adreslerini belirler. Bu adreslere Internet Explorer programi ile girilir. 
Baglanilmak Istenen Site: Web sitesi adresinin en önemli ögesini olusturur. Baglanilmak istenen kisi ya da 
kurumu belirler. Kurum resmî bir kurum olabilecegi gibi, özel bir kurum da olabilir. Örnegin; 
www.madenturizm.com.tr, www.hotmail.com 
Sitenin Türü: Sitenin türü hakkinda bilgi verir.  
Uzantisi gov olan siteler resmî kurumlari belirtir. www.basbakanlik.gov.tr, www.kultur.gov.tr, 
www.mkutup.gov.tr gibi. 
Uzantisi com olan siteler ticarî kuruluslari belirtir. Örnegin; www.superonline.com, www.microsoft.com  
Uzantisi org olan siteler ticarî amaçli olmayan dernek, vakif gibi kuruluslari ifade eder. Örnegin; www.scicu.org, 
www.unicef.org  
Uzantisi net olan siteler iletisim isleri ile ilgilenen kuruluslarin ifade edilmesinde kullanilir. Örnegin; 
www.trt.net.tr  
Uzantisi k12 olan siteler özel egitim kurumlarini ifade eder. Örnegin; www.yuce.k12.tr, www.ted.k12.tr 
Uzantisi edu olan siteler egitim ile ilgili kurum ve kuruluslari belirtmede kullanilir. Örnegin; www.ankara.edu.tr, 
www.hacettepe.edu.tr 
Uzantisi mil olan siteler askerî kurumlari belirtir. Örnegin; www.genelkurmay.mil.tr 
Ülke Kodu: Sitenin ait oldugu kodu gösterir. Örnegin; tr Türkiye’yi, ru Rusya’yi ifade eder. Ama her sitenin 
ülke kodu olmayabilir. Örnegin; www.yahoo.com, www.hotmail.com  
 Her adresin karsiligi olarak bir IP adresi vardir. Dolayisiyla; adresinizi 255.255.182.14 biçimine IP 
adresi olarak da girseniz www cinsinden web sitesine ulasacaksinizdir. 
 
 
 
Baglanti: Baglanti seçenegini 
tiklayarak Internet Explorer 
programindan diger medyalarla 
baglanti kurabilirsiniz (Resim 8.36). 

 
Resim 8.36 
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Durum Çubugu: Aktif durumda bulunan Web sayfasi hakkinda bilgi almak, sayfanin kimligini görmek için 
Durum Çubugu seçenegini tiklayin. Bu seçenek ile sayfanin yüklenme asamasini ögrenebilirsiniz. Asagidaki 
resimde durum çubuguna iliskin bir örnek verilmistir (Resim 8.37). 
 

 
Resim 8.37 

 
Gezgin Çubugu: 
Resim 8.38’de 
belirtilen Gezgin 
Çubugu ile Internette 
arama yapabilir, sik 
kullandiginiz web 
adreslerine ulasabilir, 
windows medyasina 
girebilir, daha önceden 
girdiginiz web 
adreslerine ulasabilir ya 
da bilgisayarinizdaki 
klasörlere 
ulasabilirsiniz. 

 
Resim 8.38 

Git: Internet üzerinde 
aktif durumda bulunan 
web sitesinde bir 
önceki ve bir sonraki 
sayfalara, önceden 
belirlediginiz giris 
sayfasina ya da daha 
önce girdiginiz web 
sitelerine ulasmak için 
Git seçenegini tiklayin 
(Resim 8.39). 

 
Resim 8.39 

 
Metin Boyutu: 
Aktif durumda 
bulunan web 
sayfasinin metin 
boyutunu en 
küçükten en 
büyüge kadar 
degistirmek için 
Metin Boyutu 
seçenegini 
tiklayin. Resim 
8.40’da en 
büyük ve en 
küçük metin 
boyutlari örnek 
olarak 
belirtilmistir. 

 
Resim 8.40 
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Dil 
Kodlamasi: 
Web 
sayfasinin dil 
yönünden 
düzenlenmesi 
için Dil 
Kodlamasi 
seçenegini 
tiklayin. 
Resim 
8.41’de iki 
farkli dile ait 
dil 
kodlamalari 
örnek olarak 
verilmistir. 

 
Resim 8.41 

 
Kaynak: Web sayfasinin çalisildigi yazarlik yazilimi ve sayfanin nasil hazirlandigini gösterir. Asagidaki 
resimde konu ile ilgili örnek verilmistir. 
 

Resim 8.42 



 342

Tam Ekran: Aktif durumda olan web sayfasinin tam ekran halinde görünmesini saglar. Resim 8.42’de Tam 
Ekran örnegi verilmistir. 
 

 
Resim 8.43 

8.4.2.4. Sik Kullanilanlar Menüsü 
 
 Internette belli web sitelerinde sürekli çalisma gerektiren durumlarda her defasinda web sitesinin 
adresini yazmak yerine adresi Sik Kullanilanlar  menüsüne ekleyerek sadece o adres üzerine tiklayarak adresi 

aktif hale getirmeniz olanaklidir. Bunun için Sik Kullanilanlar menüsünden girmek ya da simgesini 
tiklamaniz yeterlidir. 

 
Resim 8.44 

Sik Kullanilanlar  menüsüne girdikten 
sonra yeni bir adresi Sik Kullanilanlar  
menüsüne eklemek için Sik 
Kullanilanlara Ekle seçenegini tiklayin. 
Açilan Sik Kullanilanlara Ekle 
penceresinde Adi bölümüne 
kullanacaginiz web adresini yazin. 
Konumu bölümünde eger daha önceden 
belirlediginiz bir klâsör varsa orayi 
seçerek kaydedin. Daha sonra Tamam 
komut dügmesini tiklayin Resim 8.44). 

Eger Sik Kullanilanlar menüsüne ekleyeceginiz web sitesi adresini yeni bir klâsör belirleyerek onun 
içine kaydetmek istiyorsaniz; Resim 8.45’te belirtilen yolu izleyin. Buna göre; Yeni Klasör seçenegini 
tikladiginizda açilan Yeni Klasör Olustur penceresine web sitesini kaydetmek istediginiz klâsörün adini yazin. 
Daha sonra Tamam komut dügmesini tiklayin. Bu asamada Sik Kullanilanlar Ekle penceresinde yazdiginiz 
yeni klâsörün adi belirecektir.Bu penceredeki Tamam komut dügmesine tikladiginiz zaman, web sitesinin 
adresi, belirlediginiz yeni klâsörün altinda yerini alacaktir. 
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Resim 8.45 

 
Sik Kullanilanlar  
menüsünde yeni 
düzenlemeler yapmak; 
Yeni Klâsör 
Olusturmak, Klâsör 
ya da kayitli web 
sitelerinin Adlarini 
Yeniden Düzenlemek, 
web sitesi adini 
klâsörler arasinda 
tasimak ya da web 
sitesi adreslerinin veya 
klâsörlerin adlarini 
silmek için Sik 
Kullanilanlar 
menüsünden Sik 
Kullanilanlari Düzenle 
seçenegini tiklayin 
(Resim 8.46). 

 
Resim 8.46 

 
8.4.2.5. Araçlar Menüsü: 
 
 Resim 8.47’de belirtilen Araçlar Menüsündeki seçeneklerden; Posta 
ve Haber Menüsü ile posta ve haber okuyabilir, yeni ileti yollayabilir, web 
baglanti ya da sayfasi yollayabilirsiniz. Esitle Menüsü ile çevrimdisi çalisirken 
Windows programinin bilgisayariniz ve ag üzerindeki verileri esitlemesini 
saglayabilirsiniz.Windows Update Menüsü ile bilgisayarinizdaki 
programlarinizi güncellestirebilmek için http://windowsupdate.microsoft.com/  
adresine girebilirsiniz. Messenger Menüsü ile Windows Messenger iletisim 
programina girebilirsiniz. Ilgili Baglantilari Göster Menüsü ile diger 
baglantilari görebilirsiniz. Web Ayarlarini Sifirla Menüsü ile Web ayarlarinizi 
Internet Explorer’in baslangiçtaki degerlerine sifirlayabilirsiniz. 
  

Resim 8.47 
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Internet Seçenekleri: Resim 8.48’de gösterilen 
Internet Seçenekleri ile Web ayarlarinizi 
özellestirebilir, ayarlari kendi istediginiz sekilde 
degistirebilirsiniz. Genel Sekmesinde  Giris Sayfasi 
bölümünde açilis sayfasini istediginiz bir web sitesinin 
adresi ile düzenleyebilir ya da bos birakabilirsiniz 
(about blank). Temporary Internet Files bölümünde 
siz Internette gezinirken bilgisayarinizin Temporary 
klâsöründe tuttugu dosyalari silebilir. Geçmisi Sil 
komut dügmesi ile de daha önceden ziyaret ettiginiz 
web sitelerinin adreslerini silebilirsiniz. Renkler, Yazi 
Tipleri, Diller ve Erisilebilirlik komut dügmelerini 
kullanarak ilgili düzenlemeleri yapabilirsiniz. 
 
 
 
 
Içerik Sekmesinde bazi web sitelerine ulasma yollarini 
düzenleyebilirsiniz. Içerik Danismani ile özellikle 
çocuklara yönelik olumsuz içeriklere sahip web 
sitelerine ulasmayi engelleyebilirsiniz (Resim 8.49). 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8.4.3. Internette Web Sitesi Üzerinde 
Çalismak 
 
8.4.3.1. Tanimli Bir Adres Üzerinde Çalismak 
 
 Internette tanimlanmis bir web sitesi 
üzerinde arastirma yapmak için öncelikle web 
sitesinin adresini adres çubuguna yazin. Daha sonra 
web sitesi üzerindeki linkleri (baglanti köprüleri) 

kullanarak site içindeki çalismanizi yapabilirsiniz. Web sitesi üzerinde farenin (mouse) imlecinin seklini 

aldigi her alanda ilerleme yapabilir, yeni sayfalara ulasabilirsiniz. Ayrica;  ve  komutlarini kullanarak 
web sitesi içinde hareket edebilirsiniz. 
 Asagida Resim 8.50’de tanimli bir web adresine nasil girildigi görülmektedir. 

 
Resim 8.48 

 
Resim 8.49 
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Resim 8.50 

 
 Resim 8.51’de bir web sitesi içinde siteye girme, site içinde bir baska sayfaya geçme ve tekrar ana 
sayfaya dönmeye iliskin örnek verilmektedir. 
 

 
Resim 8.51 

8.4.3.2. Arama Motorlari Ile Tarama Yapmak 
 
 Internet üzerinde web adreslerini bilmediginiz siteler için arama yapmak istediginizde, arama 
motorlarindan yararlanabilirsiniz.  
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Resim 8.52 

 
 Resim 8.52’de web de arama yapabileceginiz Arama Motorlarinin web adresi verilmistir. Buna göre; 
www.arama.com, www.netbul.com gibi Türkçe arama motorlarinin yaninda www.excite.com ve 
www.yahoo.com gibi yabanci dildeki arama motorlarini kullanarak arama yaptiginiz alt basligi seçerek ya da 
arama yapmak istediginiz konuyu Arama Bölümüne yazarak o konu ile ilgili web adreslerine ulasabilirsiniz. 
 Resim 8.53’de www.netbul arama motoru kullanilarak Ögretim Programi ile ilgili web sitelerine 
ulasilmasi örneklendirilmistir. 
 
 

 
Resim 8.53 

 
8.4.3.3. Internetten Program Indirmek (Download) 
 
 Internet üzerinde ihtiyaciniz olan bütün programlara ulasarak bu programlari bilgisayariniza 
yükleyebilirsiniz. Bunun için; öncelikle aradiginiz programi indirebileceginiz web sitesine girin. Bununla ilgili 
yerli ve yabanci siteler vardir. www.yukle.com gibi Türkçe program indirme sitelerinin yaninda 
www.download.com gibi yabanci sitelerden de yararlanabilirsiniz (Resim 8.54). 
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Resim 8.54 

 Bilgisayariniza yükleyeceginiz programin kendisini ya da programin kategorisini belirleyin. Örnek 
olmasi bakimindan Resim 8.55’de Egitim Program Kategorisi belirlenmistir. 
 

 
Resim 8.55 

 
Resim 8.56’ya göre Egitim kategorisinden Bilim alt kategorisi, Bilim alt kategorisinde de Molecular 

Weight Calculator 1.1 (Moleküllerin Agirligini Hesaplama Programi) belirlenmistir. Resim 8.54’te bilgisayara 
yüklenebilir programlarin adi, o ana kadar kaç bilgisayara  yüklendigi, ücretsiz olup olmadigina yönelik durumu, 
performansini ve verimliligini gösterir puanlamasi, bilgisayarda ne kadar yer kapladigini belirten boyutu ve 
yüklenebilmesi için gerekli olan bilgisayar durumu belirtilmektedir. 
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Resim 8.56’da Internetten yüklenecek 
program hakkinda yükleme islemi öncesinde 
detayli bilgiler verilmektedir. Programda 
meydana gelecek yeniliklerden haberdar 
olmak için elektronik posta adresinizi 
verebilirsiniz. Programi bilgisayariniza 
kaydetmek için Programi yüklemek için 
buraya tiklayin linkine tiklayin. 
 
Programi yüklemek için ilgili linke 
tikladiginiz zaman karisiniza Resim 8.57’de 
görülen Dosya Yükleme penceresi 
çikacaktir. Dosya Yükleme penceresinde 

yüklemeyi seçtiginiz dosya üzerinde ne gibi bir 
islem yapacaginiz sorulmaktadir. Dosyayi 
bilgisayariniza kaydetmek için Bu dosyayi diske 
kaydet seçenegini seçerek Tamam komut 
dügmesine tiklayin. Eger dosyayi bilgisayariniza 
kaydetmek yerine açmak istiyorsaniz, Dosyayi 
geçerli konumundan aç seçenegini tiklayin. 
 
Bu dosyayi diske kaydet komutunu verdiginiz 
zaman size programi nereye kaydedeceginizi 
soran Farkli Kaydet penceresi çikacaktir. Resim 
8.57’de gösterilen resimde bulunan Farkli kaydet 
penceresinde programi yükleyeceginiz klâsörü 
belirledikten sonra Tamam komut dügmesine 

tiklayin. Programi kaydetme isleminden önce 
programi orijinal isminde kaydedebileceginiz 
gibi, kendiniz de bir isim vererek 
kaydedebilirsiniz. 

Kaydet komutunu verdikten sonra 
karsiniza Resim 8.58’de görülen ve dosyanin 
bilgisayara kaydedildigini gösteren pencere 
çikacaktir. Kaydetme penceresinde dosyanin 
bilgisayarda yüklendigi yer, aktarim hizi ve 
yükleme isleminde kalan tahmini süre 
belirtilmektedir. Eger, yükleme islemi bittikten 
sonra aktif durumdaki pencerenin otomatik 
olarak kapanmasini istiyorsaniz; Karsidan 
yükleme tamamlandiginda bu iletisim 

kutusunu kapat seçenegini isaretleyerek 
Tamam komut dügmesine tiklayin. 
 

 
Resim 8.56 

 
Resim 8.57 

 
Resim 8.58 

 
Resim 8.59 
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Artik program bilgisayariniza yüklenmistir 
(Resim 5.60). Bundan sonra zip’li programi 
açarak çalistirabilirsiniz. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.4.3.4. Kisayol Menülerini Kullanmak 
 
Internet üzerinde menüler araciligiyla yaptiginiz islemleri Kisa Yol Menüsü 
ile de yapabilirsiniz. Fare’yi Web sitesi üzerindeki bir objeye (resim, yazi, 
vb.) getirip sag tus ile tikladiginizda olusan ve Resim 8.61’de görülen menü 
üzerinde gerekli olan islemi yapabilirsiniz. Kisa Yol Menüsünde de 
görüldügü üzere, seçilen Resmi Fakli Kaydedebilir ya da Duvarkagidi 
Olarak Belirleyebilirsiniz. 

 
Resim 8.60 

 
Resim 8.61 
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Resmin Farkli Kaydedilmesi 
 Bu islemi yapabilmek için öncelikle içinde resim olan bir web sitesi bulmaniz gerekmektedir. Bu siteyi 
bulduktan sonra Fare’yi resmin üzerindeki herhangi bir yere getirdikten sonra sag tusunu tiklayarak açilan 
menüden Resmi Farkli Kaydet seçenegini seçip tiklayin (Resim 8.62). 

 

 
Resim 8.62 

 
Resmi Farkli Kaydet komutunu verdikten 
sonra açilan ve resim 8.63’te gösterilen 
Resmi Farkli Kaydet Penceresinde 
resmin kaydedilecegi klâsörü belirleyip 
adini yazdiktan sonra (isterseniz adini 
degistirmeyebilirsiniz) Kaydet komut 
dügmesine tiklayin. Artik web sitesindeki 
resim bilgisayariniza kaydedilmistir. 
 
 
Resmin Duvarkagidi Olarak 
Belirlenmesi 
 
 Bu islemi yapabilmek için de 
yine resim olan bir web sitesi bulmaniz 
gerekmektedir. Bu siteyi bulduktan sonra 
Fare’yi resmin üzerindeki herhangi bir 

yere getirdikten sonra sag tusunu tiklayarak açilan menüden Duvarkagidi Olarak Belirle seçenegini seçip 
tiklayin (Resim 8.64). 

 
Resim 8.64 

 
Resim 8.63 
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Bu islemin bir önceki islemden farki, resmin farkli kaydedilmesinde kaydedilen resim bir dosya olarak 
bilgisayara kaydedilirken, duvarkagidi olarak belirlenmesinde resim masaüstüne artalan olarak 
yerlestirilmektedir. Resmi duvarkagidi yapmak amaciyla fare’ye tikladiginiz zaman resim, bilgisayarinizin 
masaüstüne duvarkagidi olarak belirlenir (Resim 8.65). 

 

 
Resim 8.65 
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8.5. Outlook Express 
 
8.5.1. Outlook Express Nedir? Ne Ise Yarar? 
 
 Outlook Express, Windows 98 Isletim Sistemi içerisinde elektronik posta islemlerinizi yöneten bir 
programdir. Outlook Exp ress ile elektronik postalarinizi alabilir, ya da yollayabilirsiniz. Internete bagli 
olmadiginiz anlarda bile elektronik postalariniz mail hesabiniza gelir, Outlook Express’i çalistirarak elektronik 
postalari alabilirsiniz. 
 

 
Resim 8.66 

 
8.5.2. Outlook Express Nasil Kurulur? Nasil Çalistirilir? 
 
 Outlook Express programi, Windows 98 Isletim Sistemi içerisinde otomatik olarak kuruludur. Yani, 
bilgisayariniza Windows 98 isletim sistemi yüklendiginde Outlook Express programi da otomatik olarak kurulur. 
Eger bilgisayariniza Outlook Express kurulmamis ise, bunu kendiniz bilgisayariniza kurabilirsiniz. 
 

Bunun için bilgisayarinizin Baslat menüsünden Ayarlar 
seçenegini seçin. Buradan Denetim Masasi seçenegini tiklayin. 
Denetim Masasindan Program Ekle/Kaldir seçenegini tiklayin. Açilan 
Program Ekle/Kaldir Özellikleri penceresinde Windows Kur sekmesini 
tiklayin. Resim 8.66’da da görüldügü gibi Outlook Express seçeneginin 
onay kutusunu seçerek Tamam komut dügmesine tiklayin. Bu 
asamadan sonra program bilgisayariniza kurulacaktir. Kurulma 
asamasinda eger Windows 98 CD’si istenirse takip programin 
kurulmasini bekleyin. 
 
 
 
 Outlook Express programini çalistirmak için; görev çubugu 

üzerindeki  simgesine tiklayarak, masaüstündeki Outlook Express 
simgesine tiklayarak ya da Baslat-Programlar-Outlook Express 
yolunu izleyerek programi çalistirabilirsiniz. 
 
 
8.5.3. Elektronik Posta Hesabini Ayarlamak 
 
 Outlook Express programi araciligiyla elektronik posta alabilmek ve yollayabilmek için öncelikle 
Outlook Express programina kendi mail hesabinizi tanitmaniz gerekmektedir. Mail hesabinizi programa 
tanitabilmek için de Internet erisimine ulastiginiz servis saglayicidan (ISS) elektronik posta adresinizi, kullanici 
adi ve sifrenizi, POP ve SMTP sunucu adreslerinizi ögrenmeniz gerekmektedir.  

 
Resim 8.67 
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Bu bilgileri ögrendikten sonra Outlook Express 
programini çalistirin. Programda Araçlar menü 
basligindan Hesaplar menüsüne girin. Resim 8.68’de 
görülen Internet Hesaplari penceresinde Posta 
sekmesini seçin. Eger daha önceden tanitilmis 
elektronik posta hesabi ya da hesaplari varsa; bunlari 
görebilirsiniz. Bu durumda yeni bir elektronik posta 
hesabi tanitmak için Ekle komut dügmesinden Posta 
seçenegini tiklayin (Resim 8.69). 
 
 
 
 
 

Bu asamada, karsiniza Internet Baglanti 
Sihirbazi çikacaktir. Resim 8.70’de görülen bu 
sihirbaz yardimiyla bilgisayariniza Outlook 
Express mail hesabinizi tanitabilirsiniz. Sihirbazin 
1. asamasinda Görünen Ad kismina elektronik 
posta islemlerinizde kullanmak istediginiz adi 
yaziniz. Buraya gerçek adinizi yazabileceginiz 
gibi takma bir ad da yazabilirsiniz. Ancak; gerçek 
adinizi yazmaniz önerilir. Görünen Ad yerine 
adinizi yazdiktan sonra Ileri komut dügmesini 
tiklayin. 
 
 
Internet Baglanti Sihirbazinin ikinci asamasinda 
Internet E-Posta Adresinizi yaziniz. Burada 
belirteceginiz adres, diger kisilerin size elektronik 

posta iletileri göndermek için kullanacaginiz 
adrestir. Bu nedenle; daha önceden belirli bir 
elektronik posta adresiniz varsa o hesabi e-posta 
adresi olarak belirtilen yere yaziniz. Eger 
kullandiginiz bir elektronik posta adresiniz yoksa 
Yeni bir hesaba kaydolmak istedigim yer 
seçenegini tiklayarak hotmail’den ücretsiz 
elektronik posta adresi alabilirsiniz. Elektronik 
posta adresinizi yazdiktan sonra Ileri komut 
dügmesini tiklayin (Resim 8.71. 
 
Bu asamada, E-Posta Sunucu Adlarini giriniz. 
Bunun için abone oldugunuz ISS’den ögrendiginiz 
Gelen Posta (POP3) ve Giden Posta (SMTP) 
adreslerini girerek ileri komut dügmesine tiklayin 
(Resim 8.72). 

 
 
 
 
 
 
 

 
Resim 8.68 

 
Resim 8.69 

 
Resim 8.70 

 
Resim 8.71 

 
Resim 8.72 
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Internet baglanti Sihirbazinin bu asamasinda Hesap Adinizi 
ve abone oldugunuz ISS’den ögrendiginiz parolanizi 
girerek Ileri komut dügmesine tiklayin. Karsiniza 
elektronik posta hesabi tanitma isleminin son adimi 
gelecektir. Bu pencerede Son komut dügmesine tiklayiniz. 
Böylelikle; Outlook Express elektronik posta hesabiniz 
tanitilmis olacaktir (Resim 8.73). 
 
 
 
8.5.4. Elektronik Posta Göndermek 
 
 Outlook Express programi ile elektronik posta 

yollamak için, Dosya menüsünden Yeni Posta 
Iletisi seçenegine (Resim 8.73) ya da araç 

çubugundan  dügmesine tiklayin. 
 

Yeni Posta olusturmak için komut verdiginizde 
karsiniza Resim 8.74’deki gibi bir pencere 
çikacaktir. Bu pencerede; Kime metin 
kutusuna elektronik postayi yollayacaginiz 
kisinin elektronik posta adresini yaziniz. 
Elektronik postayi birden fazla kisiye 
yollayacaginiz zaman diger kisilerin adreslerini 
Bilgi metin kutusuna yaziniz. Eger bu kisilerin 
elektronik posta adreslerini adres defterinden 
eklemek istiyorsaniz bu metin kutularinin sol 
tarafinda bulunan simgeleri kullanabilirsiniz. 
Konu metin kutusuna yollayacaginiz 
elektronik postanin konusunu yaziniz. 
Yollayacaginiz postanin konusunu yazmak 
zorunda degilsiniz. Ama yazmaniz önerilir. Bu 
bilgileri yazdiktan sonra pencerenin alt tarafina 
mesajinizi yazarak Dosya menüsünden Ileti 
Gönder komutuna ya da araç çubugundan 

 butonuna tiklayin. 
 
8.5.5. Elektronik Posta’yi Biçimlendirmek 
 
 Gönderdiginiz elektronik posta mesajlariniza desenler ekleyerek, elektronik postalarinizi biçimsel 
yönden daha estetik hale getirebilirsiniz. Bunun için; Yeni Posta seçeneginizi seçtiginizde karsiniza çikan ileti 
örneklerinden uygun olani seçerek mesaj penceresi desenini belirleyebilirsiniz. Resim 8.76’da Resmi Duyuru 
mesaj deseni örnek olarak verilmistir. 

 

 
Resim 8.73 

 
Resim 8.74 

 
Resim 8.75 
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Resim 8.76 

 
 Ayrica ayni menü üzerinde Ileti Örnegi Seç seçenegine tiklayarak bilgisayarinizda kayitli diger mesaj 
penceresi desenlerine de ulasabilirsiniz. 
 
8.5.6. Gönderilen Elektronik Posta’ya Öncelik Belirlemek 
 
 Elektronik postanizi gönderdiginiz kisinin daha dikkatli degerlendirmesini istiyorsaniz, postanizin 
öncelik sirasini belirleyebilirsiniz. Bunun için; Yeni Ileti penceresinin Ileti menüsünden Öncelik Ata komutunu 
belirleyebilirsiniz. Resim 8.77’deki örnekte görülen elektronik posta Yüksek Öncelikli olarak atanmistir. 
Iletinin yüksek öncelikli olarak atandigi Ileti penceresinin üzerinde belirtilmektedir. 
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Resim 8.77 
 
8.5.7. Elektronik Posta’ya Dosya Eklemek 
 
Bilgisayarinizda bulunan bir dosyayi elektronik 
posta araciligiyla herhangi bir kisiye 
yollayabilirsiniz. Bunun için Yeni Ileti 
penceresinde Ekle menüsünden Dosya Ekle 
seçenegini ya da Araç Çubuklarindan Ekle 
dügmesini tiklayin. Bu islemi yaptiginizda 
açilan Dosya Ekle penceresinde iletiye 
ekleyerek yollayacaginiz dosyayi belirledikten 
sonra Ekle komut dügmesine tiklayin. Bütün bu 
islemler Resim 8.78’de görülmektedir. 
 
Ekle komut dügmesine tikladiginizda iletiyle 
beraber yollayacaginiz dosya, elektronik 
postaya eklenmis olacaktir. Bu asamadan sonra 
dosya, elektronik postanizla beraber yollanmak 
üzere hazir durumdadir. Gönder komut 

dügmesine bastiginiz zaman dosyaniz 
gönderilmis olacaktir (Resim 8.79). 
 
 
 
 
 
8.5.8. Gönderilen Elektronik 
Posta’ya Imza ve Isim Eklemek 
 

 
Resim 8.78 

 
Resim 8.79 
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Gönderdiginiz bütün iletilere tek tek isim, imza, ünvan 
ve diger bilgilerinizi ekleyebilir ya da bunu otomatik 
hale getirebilirsiniz. Dolayisiyla yazdiginiz her iletiye 
isim, imza, unvan, çalisilan yer ve diger bilgileriniz 
otomatik olarak eklenir. Bunun için; Araçlar 
menüsünden Seçenekler komutunu tiklayin. Buradan 
Imzalar sekmesini seçin. Burada da Imza Ayarlari 
bölümüne adinizi, unvaninizi, çalistiginiz kurumu ve 
diger bilgilerinizi yazdiktan sonra Tamam komut 
dügmesine tiklayin. Bu asamadan sonra gönderdiginiz 
her iletiye yazdiginiz kisisel bilgileriniz otomatik olarak 
eklenecektir. Resim 8.80’de ilgili pencere örnegi 
görülmektedir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8.5.9. Elektronik Posta Almak 
 

Size gönderilen elektronik postalar 
bilgisayarinizin bagli oldugu sunucuda 
bekler. Bilgisayarinizda Outlook Expres 
programini açtiginiz zaman bu iletiler 
Gelen Kutusu’nda görüntülenir. Resim 
8.81’de Outlook Express programinda 
gelen kutusuna gelen postalar 

görülmektedir. Ayrica;  butonuna 
tiklayarak, sunucunuzda sizin adiniza 
yollanan elektronik postalari 
bilgisayarinizdan alabilirsiniz. 
 
8.5.10. Gelen Elektronik Postalari 
Okumak 
 

 Size gelen elektronik postayi okumak için o mesajin üstüne fare ile bir kez tiklayin. Pencerenin alt 
tarafinda seçilen mesajin içerigi görüntülenecektir. Resim 8.82’de gelen mesaj ve mesajin içerigi birlikte 
görüntülenmektedir. 
 

 
Resim 8.80 

 
Resim 8.81 
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Resim 8.82 

 
Eger elektronik posta üzerine fare ile iki kere 
tiklarsaniz, seçilen mesaji ayri bir pencerede daha 
ayrintili olarak görebilirsiniz. Resim 8.83’de gelen 
mesajin ayri bir pencerede daha ayrintili olarak 
belirtilmesi görüntülenmektedir. Burada mesajin 
kimden, ne zaman geldigi, kime yollandigi ve 
konusu belirtilmektedir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
8.5.11. Gelen Elektronik Posta’yi 
Cevaplamak 
 
 Size gelen bir elektronik postayi yanitlamak için Ileti menüsünden Göndereni Yanitla komutunu ya da 

Araç Çubuklarindan  komut dügmesini tiklayin. Resim 8.8.4’de gelen bir elektronik postanin yanitlanmasi 
örnek olarak verilmistir. 
 

 
Resim 8.83 



 359

 
Resim 8.84 

8.5.12. Dosya Ekini Indirmek 
 
 Size gelen elektronik postalarin bazilarinda ekli dosya olabilir. Iletinin üzerine fare ile bir kez 

tikladiginiz zaman mesaj penceresinin saginda  isaretinin bulunmasi o iletiye dosya eklendigini gösterir. 
Resim 8.85’de alinan iletiye ekli bir dosya görülmektedir. 
 

 
Resim 8.85 

 simgesine tikladiginiz zaman karsiniza iki seçenek çikacaktir. Birincisinde, ekli 
dosya görülür. Bu seçenege tikladiginizda dosyayi bilgisayarinizin sabit diskine 
kaydetmeden dosyaya ulasabilirsiniz. Ekli dosyayi bilgisayarinizin sabit diskine 
kaydetmek için Ekleri Kaydet komutunu tiklayin. Resim 8.86’da iki komut 
görülmektedir. 
 

 
Resim 8.86 
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Ekinde dosya olan iletiye tikladiktan sonra Resim 
8.86’da belirtilen Ekleri Kaydet komutuna ya da 
Dosya menüsünden Ekleri Kaydet komutuna 
tikladiginizda karsiniza Resim 8.87’de görülen pencere 
çikacaktir. Bu pencerede Kaydetme Yeri metin 
kutusuna ekli dosyayi bilgisayarinizin sabit diskine 
kaydedeceginiz konumu girin. Ekli dosyayi 
kaydedeceginiz klâsörü seçmek için Gözat komutunu 
tiklayin. Dosyayi kaydedeceginiz klâsörü belirledikten 
sonra Kaydet komut dügmesine tiklayin. Artik 
elektronik postaya ekli gelen dosya bilgisayarinizin 
sabit diskine kaydedilmistir. 
 
8.5.13. Haber Gruplari 

 
 Bir haber grubu, binlerce haber grubu için ev sahipligi yapabilecek bir bilgisayar olan bir haber 
sunucusuna konulan iletilerin toplamidir. Hemen hemen her konuda bir haber grubu mevcuttur. Bazi haber 
gruplari denetlenir. Denetleme bir kisi tarafindan yapilir. Denetleyen kisi, gönderilenleri gözden geçiren, sorulari 
yanitlayan, uygunsuz iletileri silen, vb isleri yapar. Bir haber grubuna herkes ileti gönderebilir. Haber gruplari 
için üyelik veya katilim ücreti gerekmez (Gürkan, 2001: 100). 
 
Haber grubuna üye olabilmek için 
Araçlar menüsünden Hesaplar 
komutunu tiklayin. Açilan Internet 
Hesaplari penceresinde Haberler 
sekmesini tiklayin. Ekle komutunu 
tiklayarak açilan açilan menüde 
Haberler... seçenegini tiklayin (Resim 
8.88). Eger daha önceden üye oldugunuz 
bir haber grubu var ise, bu haber grubu 
burada görüntülenecektir. 
 

 
Ekle komutu verdiginiz zaman karsiniza bir islem 
sihirbazi çikacaktir. Resim 8.89’da görüntülenen islem 
sihirbazinin birinci asamasinda Görünen Ad metin 
çubuguna haber grubunda görüntülenmesini istediginiz 
adi yazarak Ileri komut dügmesine tiklayin. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
Resim 8.87 

 
Resim 8.88 

 
Resim 8.89 
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Internet Baglanti Sihirbazinin ikinci asamasinda 
yandaki Resim 8.90’da görülen Internet News 
Elektronik Posta Adresi penceresi görülmektedir. Bu 
pencerede E-Posta adresi metin kutusuna, elektronik 
posta adresini yazip Ileri komut dügmesine tiklayin. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Inte
rnet Baglanti Sihirbazinin üçüncü asamasinda yandaki 
Resim 8.91’de görülen Internet News Sunucusu Adi  
penceresi görülmektedir. Bu pencerede News (NNTP) 
metin kutusuna  girmek istediginiz haber servisinin adini 
yazip Ileri komut dügmesine tiklayin. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Internet Baglanti Sihirbazinin son asamasinda haber 
grubuna girmek için gereken bilgilerin tümünü 
yüklediginizi belirten bir mesaj penceresi çikacaktir 
(Resim 8.92). Bu pencerede Son komut dügmesine 
tiklayin. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bu asamada artik haber gruplari yüklenmeye baslayacaktir. 

Yükleme islemi bitene kadar bekleyin. Yükleme 
islemi bittiginde Resim 8.93’de de görüldügü gibi 
karsiniza haber gruplari gelecektir. Katilmak 
istediginiz haber grubunu seçerek Abone Ol 
komut dügmesine tiklayin. Abone olma islemi 
bittikten sonra da Tamam komut dügmesine 
tiklayin. 
 
 

 
Resim 8.90 

 
Resim 8.91 

 
Resim 8.92 

 
Resim 8.93 
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Outlook Express programini açtiginiz zaman 
Klâsörler listesinin en altinda haber gruplari 
görülecektir (Resim 8.94).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Abone oldugunuz haber gruplarini 
görebilmek için Haber grubuna farenin sol 
tusu ile çift tiklayin (Resim 8.95). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8.5.14. Adres Defteri 

 
Internet üzerinde elektronik posta ile 
haberlesirken, haberlestiginiz kisilerin elektronik 
posta adreslerini bilmeniz gerekir. Bunun için, 
yazistiginiz kisilere ait elektronik posta 
adreslerini gerektiginde kullanilabilmeniz için de 
adreslerin bilgisayar ortaminda saklanmasi 
gereklidir. Elektronik posta adreslerinin 
bilgisayar ortaminda saklandigi yere Adres 
Defteri denir. Adres Defteri’ne kisilerin ya da 
gruplarin isim ve soyadlarini, telefon 
numaralarini, adreslerini ve elektronik posta 
adreslerini yazip saklayabilirsiniz. Outlook 
Express programinda Adres defterine ulasmak 
için Araçlar menüsünden Adres Defteri 

komutunu ya da araç çubuklarindan  
komut dügmesini tiklayin. Tikladiginizda Resim 
8.96’da ki Adres Defteri görülecektir. Eger adres defterine daha önceden kisi eklediyseniz, bu kisiler, adres 
defterinde görüntülenecektir. 
 

 
Resim 8.94 

 
Resim 8.95 

 
Resim 8.96 
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Adres Defterine yeni bir kisi eklemek için Dosya 
menüsünden girerek Yeni Kisi, Grup ya da 
Klâsör seçeneklerini seçerek veya araç 
çubuklarindan Yeni komutunu tiklayin. Karsiniza 
yeni bir kisinin bilgilerini girmenizi saglayacak 
ekran çikacaktir (Resim 8.97). Bu pencerede Adi 
sekmesini seçip buradaki bosluklara kisinin ad, 
soyad ve elektronik posta adresini yazin. Daha 
sonra kisiyi adres defterinize kaydetmek için Ekle 
komut dügmesine tiklayin. Bu pencereden çikmak 
için de Tamam komut dügmesine tiklayin. Artik 
bilgilerini yazdiginiz kisi Outlook Express 
programinda adres defterinize eklenmistir. 
 
Size elektronik posta gönderen bir kisiyi adres 
defterinize eklemek için, Outlook Express 
penceresinde elektronik posta üzerinde farenin sag 
tusu ile tiklayin. Açilan menüde Göndereni 
Adres Defterine Ekle komutunu tiklayin. Kisi 

kisa yoldan adres defterinize eklenmis olacaktir (Resim 8.98). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Adres Defteri içerisinde benzer özelliklere sahip kisileri belirli 

gruplar altinda toplayabilirsiniz. Böylelikle benzer kisilere ayni elektronik postalari yollayabilirsiniz. Grup 
olusturmak için adres defteri üzerinde Dosya menüsünden Yeni Grup komutunu tiklayin. Karsiniza yeni grup 
bilgilerinizi saglayan pencere çikacaktir.Resim 8.99’da da 
belirtilen bu pencerede Grup adi metin kutusuna grubu 
tanimlayan adi yazin. Tanimladiginiz gruba alacaginiz 
kisiler eger adres defterinde var ise, Üyeleri Seç komut 
dügmesine tiklayin. Eger yeni bir kisiyi ekleyecekseniz, 
Yeni Kisi komut dügmesine tiklayin. 
 
Resim 8.100’de görülen Grup Üyelerini Seç 
penceresinde, pencerenin sol tarafinda bulunan kisilerden 
belirlediginiz gruba dahil etmek istediginiz kisilerin 
üstüne fare ile bir kez tikladiktan sonra Seç komut 
dügmesine tiklayin. Böylece istediginiz kisileri, 
belirlediginiz gruba alabilirsiniz. Isleminiz bittikten sonra 

Tamam komut dügmesine tiklayin. 
 
 
 
 
 
 

 
Resim 8.97 
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Birden fazla kisiye elektronik posta yollamaniz durumunda Resim 
8.101’de de görülen Yeni Ileti penceresindeki Kime ve Bilgi 
basliklarinin sol tarafinda bulunan adres defteri simgesini tiklayin. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Elektronik 
Postayi göndereceginiz kisiyi seçip Kime komut dügmesine 
tiklayin. Elektronik Postayi göndermek istediginiz kisi ya da 
kisileri seçerek Bilgi komut dügmesine tiklayin. Eger 
Elektronik Postayi gönderdiginiz kisi ya da kisilerin 
baskalari tarafindan bilinmesini istemiyorsaniz; bu kisi ya da 
kisileri seçip Gizli komut dügmesine tiklayin. Isleminizi 
bitirdikten sonra Tamam komut dügmesine tiklayin. Resim 
8.102’de bütün bu islemler görülmektedir. 
 
 
 
 

Göndereceginiz 
Elektronik 

Postalar Yeni Ileti penceresinde uygun yerlere yerlestirilmistir. 
Iletinizi Resim 8.103’de görüldügü biçimde belirtilen kisilere 
yollayabilirsiniz. 

 
Resim 8.101 

 
Resim 8.102 

 
Resim 8.103 
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8.6. Ücretsiz Elektronik Posta Adresi Almak ve Kullanmak 
 

8.6.1. Giris 
 
 Günümüzde Internet sayesinde ve bilgisayar araciligiyla iletisim kurulmaktadir. Elektronik Posta 
araciligi ile insanlar daha kisa zamanda ve kolay bir biçimde haberlesebilmektedir. Elektronik Postayi 
kullanabilmek için öncelikle bir Elektronik Posta adresinizin olmasi gerekmektedir. Çalistiginiz kurumdan veya 
abone oldugunuz ISS’den Elektronik Posta hesabi alabileceginiz gibi ücretsiz elektronik posta hesabi veren 
Internet sitelerinden (www.hotmail.com, www.yahoo.com, vb.)de ücretsiz elektronik posta hesabi alabilirsiniz. 
 Ücretsiz elektronik posta adresi almanin bir çok avantaji vardir. Bunlardan birincisi istediginiz bir 
bilgisayardan girerek elektronik postalariniza ulasabilirsiniz. Ayrica, elektronik posta hesabini kullanmada 
herhangi bir süre sinirlamasi yoktur. 
 Elektronik Posta hesabi alabilmeniz için öncelikle bu hizmeti saglayan bir Internet adresine gilmelisiniz. 
Bu bölümde www.hotmail.com adresinden elektronik posta hesabi alma ve kullanma anlatilacaktir. 
 
8.6.2. Ücretsiz Elektronik Posta Hesabi Almak 
 
 Ücretsiz Elektronik Posta hesabina kayit olabilmek için öncelikle bu servisi saglayan Internet Web 
sitelerinden birine girmek gereklidir. Resim 8.104’te ücretsiz elektronik posta hesabi kurmak için 
www.hotmail.com adresine girilmektedir. 
 

 
Resim 8.104 

 
 Resim 8.104’te de görüldügü gibi açilan pencerede ücretsiz Elektronik Posta Hesabi açmak için New to 
Hotmail? Sign Up linkine tiklayin. 
 
 Bu linke tikladiktan sonra karsiniza resim 8.105’de görülen Kayit Formu (Registration) çikacaktir. 
Burada Elektronik Hesabi alabilmeniz için sizden istenen bilgileri girmeniz gerekmektedir.  
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Resim 8.105 

 
 Kayit Formundaki bilgileri yazarken yazismalarda kolaylik saglamasi açisindan dogru bilgi vermeniz 
önerilir. Kayit Formunda sirasiyla Adinizi ve Soyadinizi yazin. Dil metin kutusunda Türkçe olmadigi için 
Ingilizce’yi seçin. Bu seçenek Elektronik Posta Hesabinin kullanim dilidir. Adres bilgilerine yönelik olarak 
bulundugunuz Ülkeyi ve bulundugunuz sehri seçin. Posta Kodunuzu yazin. Bulundugunuz Saat Dilimini seçin. 
Cinsiyetinizi, Dogum tarihinizi ve Mesleginizi seçtikten sonra Elektronik Posta Hesabi bilgilerini yaziniz. 
Öncelikle Kullanici Adini yaziniz. Kullanici adini yazarken size özel bir isim kullanmaya çalisin ve karakterler 
arasinda bosluk birakmayin. Eger birden fazla isim girmeniz söz konusu ise kelimeleri alt çizgi (_) ile birlestirin. 
Daha sonra sifrenizi girin. Sifrenizi girerken en az 6 karakter kullanmaniz gerekmektedir. Yine kullanici adinda 
oldugu gibi sifre yazarken de karakterler arasinda bosluk birakmamaniz gerekmektedir. Güvenlik nedeniyle 
sifrenizi kimseyle paylasmamaniz önerilir. Sifrenizi tekrar girdikten sonra Özel Soruyu ve Cevabini yazin. 
Bunun amaci; sifrenizi unutmaniz durumunda buraya yazacaginiz soruya vereceginiz cevap ile sifrenizi tekrar 
ögreneceksiniz. Bilgilerinizi doldurduktan sonra Sign Up komut dügmesine basin. Eger verdiginiz cevaplardan 
herhangi birinde kural hatasi varsa, hatali olan bilgiler kirmizi renkle karsiniza gelecektir. 
 Örnegin Resim 8.105’te zaman dilimi olarak yanlis bilgi girilmistir. Dogrusu 

 olmalidir. 
 
 
 Bilgilerinizi girip yolladiktan sonra karisiniza Resim 8.106’daki pencere çikacaktir. Bu pencerede 
aldiginiz Elektronik Posta Adresi, hesabinizin onaylandigini göstermektedir. Ayrica bu pencerede Elektronik 
Posta Adresinizin ilk kullanimina yönelik Önemli bir açiklama da bulunmaktadir. Bir sonraki asamaya geçmek 
için Continue at Hotmail komut dügmesini tiklayin. 
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Resim 8.106 

 
Daha sonraki asamada Microsoft sirketi ile 
aranizda bir sözlesme imzalamaniz 
gerekmektedir. Bunun amaci, Elektronik 
Posta Hesabini kullanirken bir takim 
kurallara uymayi taahhüt etmektir. I 
Accept komut dügmesine tiklayarak bir 
sonraki asamaya geçin. 
 
 
 
 
 
 
 
Daha sonrasinda karsiniza çikan reklam ve 
birtakim bilgilerin istendigi ekrani da 

Continue komut dügmesine tiklayarak geçin. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Resim 8.107 

 
Resim 8.108 
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Artik Elektronik Posta Adresiniz açilmistir 
(Resim 8.109. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8.6.3. Elektronik Posta Hesabini Açmak 
 

Elektronik Posta Hesabinizi açmak için, 
Internet Explorer programini çalistirin. 
Adres Çubuguna www.hotmail.com 
adresini yazip Enter tusuna basin. 
Karsiniza çikan www.hotmail.com ana 
sayfasinda Sign-In Name metin 
kutusuna Kullanici Adinizi, Password 
metin kutusuna da Kullanici Sifrenizi 
yazip Sign In komut dügmesini tiklayin 
(Resim 8.110). 
 
Hotmail.com web sitesine girdiginiz 
zaman karsiniza Hotmail.com’un Ana 
Sayfa sekmesi çikacaktir. Buradan 
Mesaj Kutusu (Inbox) sekmesine girip 
size gelen elektronik postalara ulasabilir, 
Mesaj Yazma (Compose) sekmesine 

girip mesaj yazabilir, Adres Defteri 
(Address Book) sekmesine girip adres 
defterinizde bulunan kisilere ulasabilir, 
Seçenekler (Oprions) sekmesine girip 
elektronik posta hesabinizin kullanici 
ayarlarini degistirebilir ya da Yardim 
(Help) menüsüne ulasabilirsiniz. 
Hotmail.com Ana Sayfasi Resim 8.111’de 
görülmektedir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
8.6.4. Elektronik Posta Göndermek 
 

 
Resim 8.109 

 
Resim 8.110 

 
Resim 8.111 
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Elektronik Posta göndermek için 
Hotmail.com web sitesine girdikten 
sonra, Mesaj Yazma (Compose) 
sekmesine tiklayin. Açilan pencerede 
To (Kime) metin kutusuna elektronik 
postayi göndereceginiz kisinin 
elektronik posta adresini yazin. Subject 
(Konu) metin kutusuna göndereceginiz 
postanin konusunu yaziniz. Ancak 
konuyu yazmak zorunlu degildir. 
Elektronik postanizin baska kisilere de 
ulasmasini istiyorsaniz, Cc metin 
kutusuna bu kisilerin adreslerini 
girebilirsiniz. Cc metin kutusuna birden 
fazla adres girmek durumunda 
kalirsaniz, noktali virgül (;) isaretini 
kullanarak bu adresleri ayirabilirsiniz. 
To ve Cc metin kutularina girdiginiz 
kisiler, elektronik postanin kimlere 
gittigini görebilirler. Eger gönderdiginiz 
kisi  ya da kisilere elektronik postanin 

gittigini digerlerinin bilmesini istemiyorsaniz, bu kisilerin elektronik posta adreslerini Bcc metin kutusuna yazin. 
Pencerenin alt tarafina mesajinizi yaziniz. Mesaj üzerinde çalismaniz bittikten sonra Elektronik postanizi 
göndermek için Send komut dügmesine tiklayin (Resim 8.112). 
 
 Send komut dügmesine tikladiktan sonra karsiniza gönderilen Mesaji Dogrulama penceresi çikacaktir. 
Bu pencere, mesajin gönderilmeden önce gönderme isleminizi dogrulamak amaciyla görülmektedir. Mesajinizi 
yollamadan önce mesaj üzerinde herhangi bir degisiklik yapmak ya da mesajin yollanacagi kisilere yönelik bir 
degisiklik söz konusu oldugunda, mesajinizi tamamen yollamadan önce son bir kontrol olanagi saglamaktadir. 
Eger herhangi bir düzeltme islemi yapmayacaksaniz ya da gerekli düzenlemeleri yaptiysaniz, Gönderilen Mesaji 
Dogrulama penceresinde Ok komut dügmesine tiklayin. Artik mesajiniz gönderilmistir (Resim 8.113). 
 

 
Resim 8.113 

 
 

 
Resim 8.112 
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Elektronik Postalarinizi Dosya ekleyerek de 
gönderebilirsiniz. Bunun için, Compose sekmesinden 
Elektronik Posta olusturma penceresini açin. Burada 
Elektronik Postayi göndereceginiz kisinin adresini, 
mesajin konusunu ve içerigini yazdiktan sonra Dosya 
Ekle (Add/Edith Attachments) komut dügmesine 
tiklayin (Resim 8.114). 
 
 
 
 
 
Attachments penceresinde Gözat komut dügmesini 
kullanarak Elektronik Postaya ekleyeceginiz dosyayi 

seçin. Daha sonra Attach komut dügmesine tiklayarak 
dosyayi mesaja ekleyin. Isleminiz bittikten sonra Ok 
komut dügmesine tiklayin. Bu islem Resim 8.115’de 
gösterilmistir. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Artik 
dosya, 
mesaj 

ile birlikte gönderilmek üzere eklenmistir (Resim 8.116). Send 
komut dügmesine basarak mesajinizi yollayabilirsiniz. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8.6.5. Gelen Elektronik Postalari Okumak 
 

www.hotmail.com sitesine girdikten sonra Mesaj 
Kutusu (Inbox) sekmesine tikladiginizda, size 
gelen elektronik postalarin listesini görürsünüz. 
Resim 8.117’de cemalettin_maden kullanicisina 
gelen elektronik postalarin listesi görülmektedir. 

 
 
 
 
 
 

 

 
Resim 8.114 

 
Resim 8.115 

 
Resim 8.116 

 
Resim 8.117 
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Size gelen Elektronik Postayi okumak için, fareyi 
okumak istediginiz Elektronik Postanin üzerine 
getirin ve sol tus ile bir kez tiklayin. Resim 
8.118’de görüldügü gibi size yollanan mesajin 
içerigine ulasirsiniz.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ekinde bir dosya ilintisi olan Elektronik Postada, ekli 
dosyayi açmak için, fareyi Attachment bölümünde, 
ekte yollanan dosyanin üstüne getirin ve sol tusu ile 
iki kez tiklayin (Resim 8.119). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mesaj ile ekli gelen dosyayi bilgisayarinizin sabit 
diskine kaydedebilmek için Download File komut 
dügmesine tiklayin. Eger dosyayi kaydetmek 
istemiyorsaniz, Cancel komut dügmesine 
tiklayarak islemi iptal edebilirsiniz (Resim 8.120). 
 
 
 
 
 
 
 
 
Elektronik Posta ile size yollanan dosyayi açarak 
dosyanin içerigini görüntüleyebilirsiniz (Resim 

8.121). 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8.6.6. Gelen Elektronik Postayi 
Cevaplandirmak 
 

 
Resim 8.118 

 
Resim 8.119 

 
Resim 8.120 

 
Resim 8.121 
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Cevaplamak istediginiz Elektronik Postayi, üzerine farenin sol tusu ile bir kez tiklayarak açin. Cevap 
Verme (Reply) komut dügmesine tiklayin. Eger size gönderilen Elektronik Posta ayni anda baskalarina da 
gönderilmis ise yazdiginiz cevabi bu kisilere de yollamak istiyorsaniz Reply All komut dügmesine tiklayin 
(Resim 8.122). 

 

 
Resim 8.122 

 
8.6.7. Gelen Elektronik Postalari Silmek 
 
Okudugunuz Elektronik Postalari silmek için 
Mesaj Kutusunda (Inbox), silmek istediginiz 
Elektronik Postanin sol tarafindaki onay 
kutusuna tiklatip seçin. Daha sonra Sil (Delete) 
komut dügmesine tiklayin (Resim 8.123). 
 
 
 
 
 
 
8.6.8. Adres Defteri Olusturmak 
 
Elektronik Posta yolladiginiz kisilerin 
adreslerini, Adres Defterine kaydedebilirsiniz. 

Böylelikle mesaj yollayacaginiz kisinin 
adresini yeniden yazmaya gerek kalmadan 
Adres Defterinden çagirabilirsiniz. Adresleri, 
Adres Defterine kaydetmek için Adres 
Defteri sekmesine tiklayin (Resim 8.124’de 
Adres Defteri görülmektedir). 
 
 Eger Adres Defterinde daha 
önceden kaydedilmis adres yoksa, Adres 
Defteri bos görünecektir. Yeni bir adres 
kaydetmek için Yeni Olustur (Create New) 
komut dügmesine tiklayin. 

 
Resim 8.123 

 
Resim 8.124 
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Karsiniza çikan form penceresinde Quickname metin kutusuna, Adres Defterine ekleyeceginiz kisinin 
takma adini, First metin kutusuna kisinin adini, Last metin kutusuna da kisinin soyadini yaziniz. Diger metin 
kutularindaki bilgileri de girdikten sonra Ok komut dügmesine tiklayin. Diger bilgileri yazmaniza gerek yoktur 
ancak; Takma Ad ya da Kisinin Adini ve Soyadini yazmaniz zorunludur (Resim 8.125’te Adres Defterine kisi 
eklenmesi gösterilmistir). 

 

 
Resim 8.125 

 


