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Bitirme Projesi Dersine Ait Tez Hazırlama Esasları

Bitirme Projesi dersi, size Danışmanınız tarafından verilen bir konuda, kişisel çalışma ile yürütüp sonuçlandırmanız gereken teorik, deneysel veya her ikisini birden içeren bir bilimsel araştırmanın yazılı ve sözlü olarak sunuluşunu kapsamaktadır. Çalışma, yazılı metinlere ve sene sonunda yapılacak geniş kapsamlı Final sınavında, hazırlanan projenin sözlü olarak savunulmasına dayanılarak değerlendirilecektir. Çalışmanın önemli kısmını oluşturan yazılı metnin (Proje çalışmasının sunumunun) okuyucu tarafından kolaylıkla anlaşılabilecek açıklıkta olması için aşağıda Fakültemizin çeşitli Bölümlerince hazırlanmış bitirme projesi / tez yazım kuralları yer almaktadır. Öncelikle Danışmanınızın belirteceği şekilde formata uygun olarak hazırlanması gerekmektedir. 
1. Bitirme Projesi kapakları Ek 1’deki düzen ve boyutta hazırlanmalı, arka kapakta hiçbir yazı olmamalı ve bitirme projesi ciltlenmiş olmalıdır (Beyaz karton cilt).

2. Önsöz; Bu kısımda, proje konusunun önemine ait düşünceler açıklanır. Bu bölüm ayrıca,  projeye yardımcı olan şahıs ve/veya  kuruluşlara teşekkürü de içerebilir. 

3. Özet; gerçekleştirilen çalışmanın tümü hakkında bilgi verebilecek şekilde yarım sayfa ile bir sayfa arasında yazılabilir. Araştırmanın amacı yapılış tarzı ve elde edilen sonuçlara ait kısa bilgi verilecektir.

4. Abstract; İngilizce veya Almanca olarak ayrı bir sayfada sunulacaktır. Hazırlanan “abstract”, Türkçe özetin çevirisi olacaktır.

5. İçindekiler; Ek 2’de sunulan örneğe göre hazırlanmalıdır.

6. İçindekiler kısmında, Ek 2’de olduğu gibi bölüm, alt bölüm ve diğer kısımların sayfa numaraları verilecektir.

7. Semboller ve Kısaltmalar: Tez içerisindeki sembol ve kısaltmalar, ayrı sayfalarda  olmak şartıyla liste halinde  verilmelidir. Sembol ve indisler ile kısaltmalar, alfabetik sırada listelenmelidirler. Semboller listesinde, sembollerin anlamları yanı sıra  birimleri de verilecektir. Semboller ve kısaltılmış kavramlar, sola dayalı olarak 12 punto, “Times New Roman” yazı karakteri (font) ile ve koyu olarak yazılır. Düz yazılar, 12 punto, “Times New Roman” yazı karakteri (font) ile ve tek satır aralığı ile yazılacaktır. Sayfanın üst ortasına kağıdın üstten 5 cm aşağısına büyük koyu harflerle 14 punto SEMBOLLER veya SEMBOL LİSTESİ ve  KISALTMALAR veya KISALTMA LİSTESİ başlıkları şeklinde yazılır. (Ek 3).
8. Şekil ve Çizelge Listeleri: Tez içerisindeki şekillere ve çizelgelere ait listeler, ayrı sayfalarda olmak şartıyla hazırlanacaktır. Şekil ve Çizelge Listeleri, numaralarına göre düzenlenecektir. Şekil ve Çizelge nitelendirmesi, sola dayalı ve koyu olarak yazılacaktır. Satırın devamında, Şekil ve Çizelge’ye ait başlık yazıları, metin içindeki yazış şekli esas alınarak yazılacaktır. Sayfanın üst ortasına üstten 5 cm aşağıya 14 punto koyu ŞEKİL LİSTESİ  ve ÇİZELGE LİSTESİ  başlıkları konulacaktır (Ek4).
9. Tez Metninin Hazırlanması: Tez metni olarak adlandırılan kısım,  Beş Bölüm’den        oluşmaktadır. Aşağıda verilen Ana  Bölümler, tezin kendi düzeni içinde Alt Bölümler içerebilirler. Bölümlerin ve Alt Bölümlerin numaralandırılması, Bölüm numarasını başa yazmak ve alt bölüm numaralarını buna eklemek (1.1, 1.2, 1.1.1, 1.1.2, 2.1.1, 1.1.1.1, …..vb.) suretiyle yapılmalıdır. Tez metni bölümlerinde sayfa sınırlaması yoktur (Ek 2).

a. Bölüm I: Giriş ve Amaç - Bu bölümde, tez konusu ile ilgili giriş ifadeleri yer almalıdır, konuya hazırlayıcı nitelikteki kısa bilgiler verilmelidir. Tez çalışmasına olan gereksinim, nedenleri ile ortaya konarak, çalışmanın amacı açık bir şekilde belirtilmelidir. Bu bölüm 2 sayfayı geçmemelidir.

b. Bölüm  II: Genel Bilgiler - Bu bölümde, tez konusu ile ilgilenenlerin bilmesi gereken ön bilgiler, düzen içinde verilir. Bölüm, alt bölümlere ayrılabilir. Örneğin, 2.1 Genel Bilgiler ; 2.2 Teorik Yaklaşımlar ; 2.3 Kaynak Bilgilerin İrdelenmesi vb. Genel Bilgiler ve Teorik  Yaklaşımların yer aldığı bölümlerde ele alınan sorunun genel yapısı, çözüm için  yaklaşımlar, I. Bölümde olandan daha etraflı olarak sunulur. Kaynak Bilgilerin İrdelenmesi (Literatür Çalışması), ele alınmış olan konuya ilişkin geçmişte yapılmış olan çalışmaların tarihsel akış içinde izlenmesine ve bulguların tartışılmasına izin verecek şekilde yapılmalıdır. Konu ile ilgili ön irdeleme ve değerlendirmeler bu alt bölümde yapılır ve  gerekiyorsa tezin amacı bir daha tekrarlanır.

c. Bölüm III: Uygulama veya Deneysel Çalışma – ( Bölüm III için iki ana başlıktan biri kullanılacaktır. Yapılan çalışma anket çalışması ise UYGULAMA adı altında düzenlenecektir.  Çalışma laboratuar çalışması ise DENEYSEL ÇALIŞMA olarak yazılacaktır.) Bu bölümde, tez çalışmaları bir düzen içinde sunulur. Bölüm, alt bölümlere ayrılabilir. 3.1 Araştırma Yöntemi ; 3.2  Araştırma Araçları ; 3.3. Yapılan Çalışmalar vb. Araştırmanın niteliğine göre isimlendirmeler değiştirilebilir. Ancak, tezin bu Bölümü, kolay anlaşılabilir bir şekilde planlanlanmalıdır. Gerekiyorsa, şekil ve çizelgeler bu bölümde verilmelidir. Yapılan çalışmaların, amaca ulaşan adımlara benzer  sıra ile sunulmasında fayda vardır. Adımlar kendi içinde daha ileri alt bölümler olarak numaralandırılabilir (3.1.1.1 vb.).

i. Araştırma Yöntemi  alt bölümünde, araştırmada kullanılan yöntem veya yöntemler kısaca anlatılır. Bu bölüme başvuran kişi, araştırmanın adımlarını önceden anlayabilmelidir. Yöntem(ler), gerekirse şematize edilebilir.

ii. Araştırma Araçları bölümünde, kullanılan cihaz, deney düzeneği,  kimyasal maddeler, bilgisayar programları ve ilgili diğer unsurlar listelenir. Bu araçların türleri, markaları ve katalog numaraları gibi önemli özellikleri verilmelidir.
iii. Yapılan Çalışmalar bölümünde, araştırma sırasında yapılan deneysel ve teorik çalışmalar bir düzen içinde sunulmalıdır. Önemli görülen ara sonuçlar özellikle belirtilmeli ve daha sonraki adımların gerekçelerine dikkat çekilmelidir.

d. Bölüm IV: Sonuçlar - Bu bölüm, Yapılan Çalışmalar bölümünde ortaya çıkan verileri derler ve tartışmaya hazır hale getirir. Tezde ulaşılan sonuçlar açık ve özlü olarak verilir. Gerekirse sonuçlar maddeler halinde yazılabilir ve aralarındaki ilişkiler verilebilir.
e. Bölüm V: Tartışma ve Değerlendirme - Bu bölümde,  yapılan çalışmalarda elde edilen bulgular tartışılarak değerlendirilir. Gerekiyorsa, Tartışma, Değerlendirme  ve  Öneriler  olmak üzere üç alt bölümde yazılabilir. Tartışma alt bölümünde bulgular tartışılır ve tez çalışmasının ele aldığı konuların açınımına veya çözümüne getirdiği yenilikler ortaya konulur. Değerlendirme  alt bölümünde, çalışmanın sağladığı bilgiler, ilgili kaynakların bilgileri ile karşılaştırılır, bulguların olumlu ve olumsuz yönleri ortaya koyulur. Öneriler alt bölümünde, tezden elde edilen sonuçların kullanılması veya tezin değerlendirilmesi  ile ilgili olarak önerilerde bulunulabilir.
f. BAŞLIKLAR: ÖNSÖZ, İÇİNDEKİLER, SEMBOL LİSTESİ, KISALTMALAR LİSTESİ, ŞEKİL LİSTESİ, ÇİZELGE LİSTESİ, ÖZET, ABSTRACT, ANA BÖLÜM BAŞLIKLARI, KAYNAKLAR, EKLER, EK-A vb., ÖZGEÇMİŞ. 

10. Genel Biçim ve Yazım  Planı
a. Kullanılacak Kağıt Niteliği ve Çoğaltma Sistemi: Tez yazımında kullanılacak kağıt,  A4 standardına uygun boyutlarda (21.0x29.7 cm) olmalıdır. Çoğaltma işlemi, orijinal metnin özellikleri bozulmadan yapılmalı, 2 adet ciltli kopya ve tezin tamamını içeren elektronik ortamda (CD-ROM veya Disket) Ana Bilim Dalı Başkanlığına belirtilen süre içinde teslim edilmelidir.
b. Sayfa Düzeni: Tezde, her sayfanın sol kenarından 3 cm, diğer kenarlarından (alt, üst ve sağ) 2 cm boşluk bırakılmalıdır. Tüm ilk sayfalardaki (Önsöz, İçindekiler, Sembol Listeleri, Kısaltmalar, Şekil Listeleri, Çizelge Listeleri, Özetler, Bölümler, Kaynaklar, Ekler, Özgeçmiş vb. gibi) başlıklar, sayfa üst kenarından 5 cm aşağıya yazılmalıdır.
c. Kullanılacak Yazı Karakteri, Satır Aralıkları ve Düzeni: Tezler, bilgisayar ortamında Microsoft Windows işletim sistemi altında çalışabilen gelişmiş bir kelime işlemci paket programı (MS Word, vb.) ile  hazırlanmalıdır.  Çıktılar, lazer ya da mürekkep püskürtmeli yazıcılardan alınmalıdır. Tezde  elle ya da daktilo ile yapılmış düzeltmeler, silintiler, kazıntılar bulunmamalıdır. Tezde geçen çizelgelerin, şekillerin ve formüllerin bilgisayar ortamında oluşturulması uygundur. Bilgisayar ortamında oluşturulması mümkün olmayan şekiller, teknik resim ilkelerine göre çizilir, yazı ve semboller, şablonla yazılır. Bu tür şekillerde elle düzeltme yapılmaz. Yazma işlemi, kağıdın yalnızca  bir yüzüne yapılmalıdır.

d. Birim Sistemi: Tezlerde SI (System International) birimleri kullanılacaktır.

e. Yazı Karakterleri: Tezde kullanılacak yazı karakteri (font), Times New Roman olmalıdır. Bu kılavuzda, karakter boyutları, Times New Roman’e göre verilmektedir. Düz yazılarda, 12 punto Times New Roman karakter kullanılmalıdır.  Metin dik ve normal harflerle yazılmalıdır. Düz Metinler,  tek satır (single space) aralıkla yazılır. Paragraflardan önce ve sonra boşluk (girinti) bırakılmaz. Noktalama işaretlerinden sonra bir karakter boşluk bırakılmalıdır ve virgüller, soldaki kelimeye yapışık olmalıdır.

f. Sayfaların Numaralandırılması: Sayfalar, Ana Bölüm’e kadar olan kısmı Rumen sayıları ile olmak ve devamı 1’den başlamak suretiyle numaralandırılmalıdır. Sayfa numaraları, sayfanın altına ve ortada olacak şekilde 12 punto Times New Roman karakter ile yazılmalıdır.
11. Numara İle Kaynak Gösterimi: Kaynaklar, metin içinde geçtikleri sıraya göre köşeli parantez [ ] parantez içinde numaralandırılır. Daha önce numara verilen kaynağa tekrar atıfta bulunmak istenirse önceki numarası kullanılır. Aynı isimli, birden fazla cildi olan kaynakların, kullanılan her bir cildine ayrı kaynak numarası verilmelidir. Kaynaklar; metin içerisinde aşağıdaki şekillerde numaralandırılır: [1] , 1 no’lu kaynak; [1- 4 ], 1 ve 4 arası (1, 2, 3 ve 4 nolu ) kaynaklar; [ 1, 4 ] ,  1 ve 4 no’lu kaynaklar; [1,3-7],  1 ve 3 ile 7 no’lu kaynaklar arasındaki kaynaklar.

12. KAYNAKLAR: Kaynaklar; tezi hazırlayanın yararlandığı eserlerin metin içinde kullanılma ve de okuyucuya sunulmasıdır. Tez metni yazılırken kendisinden yararlanılan yayınlar, kaynak olarak gösterilip liste halinde kullanıma sunulmalıdır. Başvurulacak kaynaklar, aşağıdaki gibi gruplandırılabilir:
· Kitaplar;  El Kitapları

· Tezler 

· Süreli Bilimsel Dergilerdeki Makaleler 

· Özel Dergilerdeki Yayınlar 

· Akademik Konferanslarda Sunulmuş ve Yayınlanmış Bildiriler 

· Akademik Konferanslarda Sunulmuş Bildiriler 

· Patentler

· Raporlar; Standartlar

· Harita vb.

· Kişisel Görüşmeler

13. EKLER: Çalışma ile ilgili olup boyutları, nitelikleri veya içerikleri  itibarıyla tez içine yerleştirilemeyen malzemeler (disket, CD, harita vb.), tezden ayrı olarak, bu bölümde isimlendirilmek kaydıyla, EKLER başlığı altında ,ayrı bir kapak veya zarf içinde metin içindeki atıf sırasına uygun olarak verilir. Her bir ek bölümü, yeni bir sayfadan başlamalıdır. Eklerin numaralanması, önceki bölümlerin sayfa numaralarını takip etmelidir. Ekler, ”İçindekiler” de sıraya uyarak sayfa numaraları belirtilerek verilmelidir.
14. ÖZGEÇMİŞ: Tez çalışması yapan öğrencinin özgeçmişi, bir sayfayı geçmeyecek şekilde  verilir. ÖZGEÇMİŞ başlığı, sayfa üst kenarından 5 cm aşağıya tamamı büyük harf olmak üzere 12 punto koyu olarak yazılır.
15. ANLATIM: Tezlerde yazım (imla) ve noktalama bakımlarından Türk Dil Kurumu'nun İmla Kılavuzu'na ve Türkçe Sözlük'üne uyulacaktır. Söz konusu sözlükte bulunmayan kelime ve deyimlerin kullanılması gerekirse, anlamı ve kullanılma gerekçesi bir dip notla açıklanacaktır. Türkçe tam karşılığı bulunmayan yabancı dildeki kelimelere verilen Türkçe karşılıklar, karışıklığa meydan vermemesi için yabancı dildeki karşılığı parantez içinde ilk kullanıldığı yerde verilecektir. Anlatım,  üçüncü şahıs anlatımı ile;  kısa ve öz cümlelerle yapılmalıdır.

KAYNAKLARIN GENEL VERİLİŞ  DÜZENİ

YAZAR(LAR).: ”Çalışma Adı”,  Kaynak, [ varsa Editör(ler),Yayıncı (veya Kongre, Toplantı vb), Yayın (Toplantı ) Yeri ], Cilt (TARİH) Sayfa Aralığı.
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İçindekiler, Şekil Listesi ve Tablo Listesi hazırlanırken, sağda yer alan sayfa numaralarının kaymaması ve çıktı alındığında düzgün görünmesi için sekme durak yeri ekleyeceğiniz satıra gelip, kullandığınız metin tabanlı programın Biçim Mönüsü’nden Sekmeler’i seçip ayarları aşağıdaki resimdeki gibi yapınca, yazılardan sonra TAB tuşuna her bastığınızda sayfanın 15. cm’sine kadar noktalar konur, ardından da sayfa numarasını yazabilirsiniz. (İçindekiler, Şekil Listesi ve Tablo Listesi yazılarını yazdıktan sonra, tamamını seçip bu işlemi yapabilirsiniz. Sayfa yapısına göre “sekme durak yeri” nin ölçüsü değiştirilebilir.)
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A
: Alan (m2)
Kd
: Türev kontrolör katsayısı

Ki
: İntegral kontrolör katsayısı

Kp
: Oransal kontrolör katsayısı

t
: Zaman (s)

T
: Sıcaklık (°C)



KISALTMALAR


AATCC
: American Association of Textile Chenists and Colorists

SDC
: Society of Dyers and Colorists


TSE
: Türk Standartları Enstitüsü 
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İç kapakta ayrıca





KONTROL İMZASI	:
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14 punto, Koyu,


Üstten 5 cm. 








12 punto,  Satır aralığı tek








12 punto, Koyu,
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14 punto, Koyu, Satır aralığı 1.5, 
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14  punto, Koyu,


Sayfa ortalanacak, Üstten  aralığı 1.5 cm 





16 punto, Koyu,


Sayfa ortalanacak, En fazla 3 Satır, Satır aralığı 1.5 
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Sayfa ortalanacak, Üstten 10 tam satır aralığı 





2 Satır aralığı 








12 punto, Koyu,


Sola yanaşık








12 punto,  Satır aralığı tek








 14 punto








2 tam Satır aralığı 








14 punto, Koyu,


Üstten 5 cm. 








12 punto, Koyu,


Sağa yanaşık








 Satır aralığı 50 nk tam








12 punto, Satır aralığı tek








12 punto, Koyu,


Sola yanaşık











PAGE  
1

