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Staj Sicil Formu
Endüstri stajı yapacak öğrencilerin, kanun maddesi gereğince bağlı oldukları okullar tarafından iş kazası ve meslek hastalığına karşı sigortalanması gerekmektedir. Bu yüzden staj işlemleri yeniden düzenlenmiştir. Staj işlemleri ile ilgili duyurular ve formlar bölüm ve fakülte web sayfalarında yer almaktadır. 

Endüstri Stajı Hakkında Duyuru

Endüstri stajı yapacak öğrencilerin, kanun maddesi gereğince bağlı oldukları okullar tarafından iş kazası ve meslek hastalığına karşı sigortalanması gerekmektedir. Bu yüzden staj işlemleri yeniden düzenlenmiştir. Staj işlemleri ile ilgili duyurular ve formlar bölüm ve fakülte web sayfalarında yer almaktadır. 

Duyurularda yer alan tarihlere dikkat edilmeli ve sürekli olarak takip edilmelidir. Duyuruda yer alan tarihler uzatılamyacaktır. İşlemlerini tamamlayan öğrenciler endüstri stajını gaayri resmi olarak yapsalar dahi tekrar başvuruları geçersizdir ve staj raporları değerlendirmeye alınmayacaktır ve staj komisyonunca evrakları geçikmiş başvuru nedeniyle geçersiz sayılacaktır. 

Yığılmalar nedeniyle olumsuzlukların yaşanmaması için öğrencilerin staj işlemlerinin son güne bırakmadan tamamlaması gerekmektedir. Son günü geçen başvurular 1(bir) gün dahi olsa değerlendirmeye alınmayacağı için bu konuda azami dikkat etmek gerekmektedir. 

Endüstri Stajı Hakkında Duyuru

Staj döneminin geçirildiği kurum içerisinde ve staj süreci ve staj değerlendirme işlemlerinin sağlıklı olarak gerçekleştirilmesi için aşağıdaki işlem basamaklarına dikkat edilmelidir. Staj ların doğru bir şekilde değerlendirilebilmesi için aşağıdaki hususlara dikkat edilmesi gerekmektedir: 
1. Öğrenci zorunlu staj formunu eksiksiz doldurarak 3 asıl nüsha (fotokopi geçersizdir.) olarak staj yapacağı işletmeye onaylatır. Onaylı staj formu ile birlikte 3 adet kimlik fotokopisini (T.C. kimlik numarası yazılı, eski olmayan nüfus cüzdanı olması zorunludur.) veya T.C. kimlik numarası alamamış olan yabancı uyruklu öğrenciler için pasaport fotokopisini ilgili staj komisyonuna teslim eder.

2. Staj işlemleri son başvuru tarihi …………………. dir (Bölüm ve fakülte web sayfalarına bakınız. Fakülte sayfasına gitmek için tıklayınız. Bölüm sayfasına gitmek için tıklayınız.).
3. Staj komisyonları teslim edilen zorunlu staj formlarını inceleyerek onaylar ve internet üzerinden öğrencilerin sigorta kaydını gerçekleştirir. 

4. Staj yerleri kabul edilen öğrenci ait isim listesi …………………. tarihinde bölüm panolarında ilan edilecektir (Bu konuda bölüm başkanlığından bilgi alınabilir). 
5. Staj yerleri uygun görülmeyen yeni başvurularını …………………. - ………………….  tarihleri arasında tekrar yaparlar (Bölüm ve fakülte web sayfalarına bakınız.). bu öğrencilerin staj yerlerinin uygun olup olmadığı ve kabul edilen öğrenci ait isim listesi …………………. tarihinde bölüm panolarında ilan edilecektir (Bu konuda bölüm başkanlığından bilgi alınabilir). 

6. Bölümler tarafından kayıt işlemleri tamamlanan öğrencilerin vermiş oldukları 3 adet zorunlu staj formu dekanlık tarafından onaylanır. 

7. Öğrenciler fakülte onayı taşıyan  zorunlu staj formalarından bir nüshasını bölüm başkanlığından alır. Bu belge ve ayrıca doldurdukları staj sicil formu (bölüm veya fakülte web sayfalarından indirilebilir.) ile birlikte işyerine götürür ve stajına başlar. 

8. Öğrenciler stajlarını ……………. - ………………….  tarihleri arasında (Zorunlu staj formunda belirttikleri) zaman diliminde yapabilirler (Bölüm ve fakülte web sayfalarından tarih aralığının başlangıç ve bitiş zamanına bakınız.) okulun yapacağı sigorta kayıtları Cumartesi gününü kapsamadığı için “Cumartesi” işgünü olarak sayılmaz. 
9. Stajını tamamlayan öğrenciler işyeri tarafından onaylanmış staj sicil fişi ile birlikte staj defterlerini ……………. tarihine kadar ilgili staj komisyonuna teslim edeceklerdir (Tarihi ve staj komisyonunuzun kim olduğunu öğrenmek için bölüm ve fakülte web sayfalarına bakınız.). 

10. Staj komisyonları tarafından öğrencilerin staj değerlendirmeleri yapılarak ……………. tarihinde sonuçlar liste halinde bölüm panolarında ilan edilecektir (Bölüm ve fakülte web sayfalarına bakınız.). Staj değerlendirmesi için herhangi bir itirazı veya problemi olan öğrenciler ilan tarihinden itibaren bir hafta içinde bölüm başkanlıklarına yazılı olarak müracaat edeceklerdir. 
Endüstri Stajı ile İlgili Sıkça Sorulan Sorular

Staj evrakların doğru bir şekilde değerlendirilmesi için öğrencilerin sorumluluğu yerine getirmesi gerektiğine dikkat ediniz. Endüstri stajı ile ilgili sıkça sorulan sorular ait cevaplar aşağıda verilmiştir: 
1. Fakülte onayı olmaksızın öğrenci staja başlayamaz ve bu şekilde yapılan staj geçersiz sayılır (Aksi davranışlarda herhangi bir iş kazası durumunda sorumluluk öğrenciye aittir.). 

2. Zorunlu staj formunda bilgisayar ortamında (dijital ortamda) resim yapıştırılabilir. 

3. Öğrenci tarafından doldurulan zorunlu staj formu doğrudan işyerine götürülerek onaylatılabilir. Bunun öncesinde fakülte onayına (işyeri yazılı ve onaylı bir belge ile öğrenciden talep etmedikçe) ihtiyaç yoktur. 
4. Yaz dönemi dışında staj yapılması (devam mecburiyeti olmasa bile) geçersizdir. 

5. Endüstri stajları mutlaka en az 1 mühendis veya teknik öğretmen ve en az 3 çalışanı olan işletmelerde yapılacaktır. Bunun dışındaki yerlerde (yetersiz personele sahip veya okul v.b. gibi) staj yapılamaz ve yapılan stajlar geçersizdir. Ayrıca, teknik olmayan ve öğrenci bölümü ile ilgili omayan alan/bölümler gibi yerlerde yapılan stajlar değerlendirmede geçersiz sayılacaktır. 

6. Aynı işletmede çift staj yapılmasıancak işletmenin farklı teknik bölümlerinde yapılabilir. Bu büyüklükte olmayan firmalarda yapılan çift staj değerlendirmede geçersiz sayılacaktır. Staj yapılan firmaların uygunluk durmunu staj komisyonu değerlendirecektir. 

7. İşletme, öğrenciye ait iş kazası sigortasını kendisi karşılayacağını belge ile taahhüt ederse üniversite iş kazası sigortası ödemeyecek, buna ait sigorta sorumluluğu iletmeye ait olacaktır. 

8. Staj sicil formu işyeri tarafından firma resmi kaşesi (Bölüm Şefi, Müdür v.b. gibi şahsi kaşeler geçersizdir.) ile onaylanmalıdır. Tanımlanamayan kişiler tarafından onaylanan veya sadece logo benzeri etiketler nendeiyle staj sicil formu değerlendirmede geçersiz sayılacaktır. 
9. Staj sicil formunda işletmede öğrenciden sorumlu veya staj evraklarından sorumlu kişinin isim ve unvan bilgileri belirtilerek ve staj evrakının onay tarihi doğru yazılarak doldurulmalıdır. Aksi durumda staj sicil formu değerlendirmede geçersiz sayılacaktır.

Staj Değerlendirmesi için Dikkat Edilecek Hususlar
Stajların doğru bir şekilde değerlendirilebilmesi için aşağıdaki hususlara dikkat edilmesi gerekmektedir: 

1. Staj kurum kaşesi staj yapılan kuruma ait genel bir kaşe olmalıdır. Bir departmana ait görevli kişinin şahsi kaşesi ile yapılacak başvurular geçersiz sayılacaktır. 

2. Staj sicil formunda mutlaka kurum yetkilisinin imzasının olmasına ve kurum kaşesi kullanılarak onaylatılmasına dikkat ediniz. (Kurum yetkilisine ait şahsi kaşeli staj evrakları geçersiz sayılacaktır.) 

3. Staj defterine tüm haftaları ve günleri gösterecek şekilde bir program tablosu kapak sayfasından sonra ilave edilmelidir. 

4. Staj defterinin kapak sayfası dahil ilk 5 sayfasını kurum kaşesi ile mühürletiniz. 

5. Staj defterinin tüm sayfalarını kurumuzda staj boyunca sorumlu olduğunuz kişi tarafından imzalatınız. 

6. Staj döneminin toplam süresinin 24 işgünü olmasına dikkat edilmeli ve bu süre içerisinde bayram, tatil gibi.  günlerin olmaması kontrol edilmelidir. Cumartesi günü mesai yapan kurumlar için bugünler de staj defterinde belirtilmelidir. 

7. Staj sayfalarının alt kısmında yer alan tarih bilgileri stajin hergünü için ayrı ayrı yazılmalıdır. Aynı gün için birden fazla staj sayfası kullanılabilir. 

8. Staj defterlerinde bilgilerin çoğu kopyala-yapıştır tekniği ile eklenmiş ve bizzat google gibi arama motorlarında kendi aramalarımız ile çıkan bilgiler ağırlıklı hazırlanmış ise bu durum da staj değerlendirmesine negatif etki yapacaktır. 

9. Çoğu program kodu içeren staj defterleri de staj değerlendirmesine negatif olarak yansıyacaktır. 

10. Staj defterinizin başında staj yapılan kurumu tanıtıcı (çalışma alanı, teknik personel sayısı ve görevleri, yerleşim yeri, fiziksel imkânları v.s. hakkında) bir bilgi verilmelidir.  

11. Staj defterinizi sizden sorumlu bir amir imzalamalıdır. Ancak, staj sicil formunu imzalayan kişi kesin suretle mühendis veya teknik öğretmen ünvanına sahip olmalıdır.
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