 I.  GİRİŞ
Marmara Üniversitesi (M.Ü.) Fen Bilimleri Enstitüsü’ne (F.B.E.) bağlı anabilim dallarında hazırlanan Lisansüstü (Yüksek Lisans, Doktora) tezlerinin yazımında ortak bir standardın olması zorunluluktur. Bu kılavuz, Fen Bilimleri Enstitüsü’nde yapılan Lisansüstü çalışmaların tez yazım kurallarını içermektedir. M.Ü.F.B.E.’ ne bağlı ana bilim dallarında  ve programlarda hazırlanan Lisansüstü tezleri, tez danışmanının denetimi altında bu kılavuzda  belirtilen esaslara  uygun olarak yazılmalıdır.

Tezler, tez danışmanının tezi yeterli gördüğünü ve bu kılavuza uygun olarak yazıldığını belirten ve öğrenci tarafından da imzalanmış yazısını içeren (Ek 1a/b) ile birlikte, yüksek lisans tezleri 6 adet, doktora tezleri 8 adet olarak ciltlenmeden Enstitüye teslim edilir. Tez ile birlikte, en az 100, en fazla 250 kelimelik tezi tanıtan, yapılan yenilikleri belirten ve anahtar kelimeler ile Bilim Dalı Kodunun da yer aldığı (12 punto boyutunda Times New Roman koyu (bold), dik yazı karakteri ile yazılmış) birer sayfalık Türkçe ve İngilizce Özet (Ek 2a/b) ciltlenmemiş tez ile birlikte ve aynı sayıda lazer çıktı kalitesinde verilir. Daha sonraki aşamalarda tezde düzeltme yapılması halinde bu özetler, düzeltilmiş yeni şekilleriyle değiştirilir.

Sunulan fotoğraf, şekil veya grafikler Tez kopyalarının en az birinde orijinal halleriyle bulunmalıdır.

Tez İle İlgili İşlemler

Tezlerin Enstitüye teslim edilmek üzere çoğaltılmasından önce son şekli Enstitüye incelenmek üzere verilir. Enstitü tarafından üç işgünü içinde tezin şeklen incelemesi yapılır ve kurallara uygun olmayan noktalar ile tezde yapılması gereken düzeltmeler tez sahibine bir form (Ek 3) üzerinde belirtilerek bildirilir. Tez sahibi tarafından bu düzeltmeler yapılır. Tez yazım kılavuzunda belirtilen formata uygun olarak yazılmamış tezler jüri üyelerine dağıtılmaz. 

Tezler, Anabilim dalı Başkanının Program Başkanının görüşünü alarak Enstitüye önerdiği jüri üyesi adaylarını dikkate alarak Enstitü Yönetim Kurulu tarafından görevlendirilen yedekler dahil tüm jüri üyelerine imza karşılığı ve teslim alma tarihleri belirtilmiş (Ek 4) olarak teslim edilir. Şehir dışına gönderilen tezler, iadeli taahhütlü olarak postalanır.

Jüri üyeleri tezi teslim aldıkları tarihten itibaren 15 gün içinde jüriden çekilebilir. Bu çekilme işlemi yazılı ve gerekçeli olarak yapılır. Ayrılan jüri üyesi rapor içeriği hakkında irdelemede bulunmaz. Ayrılan üye yerine Yedek Üye Müdürlüğün yazısı ile devreye girer. 

Jüri üyeleri, tez hakkındaki görüşlerini formata (Ek 5a/b) uygun olarak düzenledikleri kişisel raporla belirtirler. Jüri üyeleri, tezin kendilerine teslim edildiği tarihten itibaren en geç bir ay içinde toplanır. Jüri üyeleri öğrencinin Tez Savunma Sınavı sonrasında sınavını ve tezini birlikte irdeleyerek tezin “kabul”, “red” veya “düzeltilmesi”ne karar verir. Jüri üyeleri bir tutanak  (Ek 6a/b) düzenleyerek tez hakkındaki sonucu üç gün içinde Enstitü’ye ulaştırırlar. 


Tezde düzeltme istenmesi halinde öğrenciye verilen ek sürenin sonunda öğrencinin Enstitüye (jüri üyesi sayısı+ Enstitü) için gerekli toplam sayıda Danışmanına da imzalatarak bir yazı ile (Ek 1 c/d) sunduğu Düzeltilmiş Tez ve yeni Türkçe/İngilizce Özet yeniden jüri üyelerine imza karşılığı dağıtılır. Düzeltilmiş tezin teslim edildiği hakkında Müdürlükçe Enstitü Yönetim Kurulu’na bilgi verilir. Sağlık, atama vb çok özel şartlar dışında jüride önceki jüri üyeleri görev alırlar. 


Jüri üyeleri düzeltilmiş tez için yeniden kişisel rapor (Ek 7a/b)  hazırlar ve savunma sınavı için yeniden ortak rapor  (Ek 8a/b) düzenlerler.


Öğrencinin tez savunma sınavında başarılı olması halinde, en geç bir ay içinde tezde gereken son yazım düzeltmeleri yapılır ve tezin Kabul ve Onay Belgesi (Ek 9 a/b) jüri üyeleri tarafından imzalanarak tezin kabulü belirtilir. Ciltlenmiş tezler Y.Lisans tezleri için 6 adet ve Doktora tezleri için 8 adet (Merkez Kütüphane, Jüri Üyeleri, Enstitü için); 3 er adet Türkçe/İngilizce Özet çıktıları, 2 şer adet etiketlenmiş ve üzerinde tez adı, yazar adı, üniversite adı, enstitü adı bilgilerinin yazıldığı Türkçe/İngilizce özetlerin bulunduğu bilgisayar disketi (Kütüphane, Enstitü için) ve YÖK’e gönderilmek üzere ve Enstitü Müdürlüğü’nde kalmak üzere 2 adet CD ile birlikte Enstitü’ye teslim edilir.
YÖK’e gönderilecek olan CD’de;

· Enstitü tarafından onaylanan kopyası ile aynı olan pdf formatına dönüştürülmüş tüm tez, 
· İngilizce özet, 
· Türkçe özet
olmak üzere üç ayrı dosya bulunacaktır. 
Tez üzerinde YÖK tarafından hiçbir değişiklik yapılamayacağı için tezin bilgisayar ekranında görüntülendiğinde asıl nüshası ile aynı olmasıyla ilgili her türlü sorumluluk yazara aittir. Sayfaların numaralandırılması, tezin ana metni içinde yer alan resim, grafik, tablo gibi öğelerin yerlerinin basılı tez ile özdeş olması yazar tarafından sağlanmalıdır. Bu dosyalara isim verilirken yazar adı ve soyadının sonuna hangi bilgiyi içerdiği eklenecektir. 
· Ad_soyad_tez.pdf, 
· Ad_soyad_ozet_tr.pdf,
· Ad_soyad_ozet_en.pdf gibi. 
Dosyalar sıkıştırılmamış ve şifresiz olacaktır. Dosyalar isimlendirilirken Türkçe karakter kullanılmayacaktır. Fotokopi ile hazırlanmış olan tez ekleri tezin tam metninin bulunduğu pdf dosyasının içinde yer alacaktır. Bu ekler dijital fotokopi veya tarayıcı kullanılarak dosyanın içerisine eklenebilir. Tez, yalnızca metin dosyasından oluşmuyorsa, resim, harita, bilgisayar programları, görüntü veya ses kayıtları da kullanılmış ise bu durum Tez Veri Giriş Formunda ve özette dosya adları da verilerek belirtilmelidir. 
Resim, görüntü ve ses kayıtları için tercih edilen formatlar; 
· resimler için;

 
gif, pdf, tiff, jpeg, 
· görüntüler için; mpg, mov, avi, 
· ses için; wav, midi, mp3 
şeklinde olacaktır. Farklı bir program kullanılmış ise bunun okuyucuların erişimine izin verecek şekilde lisanslı olarak tezle birlikte CD’de yer alması gerekmektedir. 
Enstitü’de kalacak olan 2.CD’de Enstitü tarafından onaylanan kopyası ile aynı olan pdf ve doc formatında tüm tez, İngilizce ve Türkçe özetler olmak üzere altı ayrı dosya bulunacaktır. Bu dosyaların özellikleri de yukarıda belirtildiği gibi olacaktır. Bu CD’ler dayanıklı CD kutusuna konularak etiketlenecektir. Etiketler hem CD üzerine hem de CD kutusu üzerinde olacaktır. Etiket üzerinde tez adı, yazar adı, üniversite adı, enstitü adı bilgileri yer alacaktır. Bu CD’ler ayrı ayrı 162x230mm boyutlarındaki zarfa konularak CD içerisindeki bilgilerin basılı olan tezle bire bir olduğunu belirten yazı ve Danışman imzası yer alacaktır. Bu zarfla birlikte öğrenci 1 adet imzalanmış-mühürlenmiş Kabul ve Onay Belgesini, bilgisayarda yazılıp çıktısı alınmış 3 adet Tez Veri Giriş Formunu, yine bilgisayarda yazılıp çıktısının alındığı 1 adet izin belgesini teslim edecektir. Enstitü Yönetim Kurulu tarafından yapılan Onay’ı ifade eden Onay metni Enstitü Müdürü tarafından imzalanarak mühürlenir. Jüri üyelerine imzalanıp onaylanmış tezlerden birer tane verilir. 
 İmzalanmış tezler Enstitüye teslim edilmedikçe ve onay işlemleri tamamlanmadıkça öğrenci, “çıktı” veya “diploma” alamaz.

Tez yazma kılavuzu, Fen Bilimleri Enstitüsü’nden veya internetteki tanıtım sayfasından (http://fbe.marmara.edu.tr) temin edilebilir.

II. TEZİN GENEL YAPISI VE DÜZENLENİŞİ

M.Ü.F.B.E.’ne teslim edilecek  tezlerin içerik açısından  yapısı  aşağıdaki gibi düzenlenmelidir:

1. Kapaklar

· Dış Kapak

· İç Kapak 

· Kabul ve Onay Belgesi 

2. Ön Sayfalar

· Önsöz(Teşekkür)

· İçindekiler 

· Türkçe Özet

· Yabancı Dilde Özet (Abstract)

· Yenilik Beyanı

· Sembol Listesi

· Kısaltmalar Listesi

· Şekil Listesi

· Tablo Listesi

3. Tez Metni


Bölüm I   [Giriş ve Amaç]

Bölüm II  [Genel Bölüm (Genel Bilgiler; Kaynak Bilgilerin İrdelenmesi)

Bölüm III [Tez Çalışmaları (Araştırma Yöntemi; Araştırma
Araçları; Yapılan Çalışmalar)] 

Bölüm IV [Sonuçlar]

Bölüm V  [Tartışma ve Değerlendirmeler]

 4. Kaynaklar

 5. Ekler

 6. Özgeçmiş
Bu genel yapının sunuş sırası, düzenlenişi, genel olarak, aşağıdaki gibi olmalıdır: 

	
	Sayfa No
	Açıklama

	

	Dış Kapak


    Numaralanmaz

	İ ç Kapak
	“
	

	Kabul ve Onay Sayfası
	“
	

	Önsöz(Teşekkür)

	i  Romen Rakamı
	Sayfanın alt ortasına konur

	Îçindekiler
	    ii
     “
	“       “

	Türkçe Özet
	    ...          “
	“       “

	Yabancı Dilde Özet
	    ...          “
	“       “

	Yenilik Beyanı
	    ...          “
	“       “

	Sembol Listesi
	    ...          “
	“       “

	Kısaltmalar
	    ...          “
	“       “

	Şekil Listesi
	    ...          “
	“       “

	Tablo Listesi
	    ...          “
	“       “

	

	Bölüm I
	1      Arap Rakamı               
	“       “


	Bölüm II
	4..            “                          
	“       “

	Bölüm III
	..
    “

	“       “

	Bölüm IV
	..
    “

	“       “

	Bölüm V
	..
    “

	“       “

	Kaynaklar
	..
    “

	“       “

	Özgeçmiş
	Numaralanmaz
	


III.    TEZİN   HAZIRLANMASI

          
Bu bölümde, tezin içeriğinin nasıl düzenlenmesinin gerektiği incelenecektir. Bu bağlamda Kapaklar; Önsöz; Sembol ve Kısaltmalar; Şekil ve Tablo Listeleri; Türkçe Özet ve Yabancı Dilde Özet; Yenilik Beyanı; Metin Bölümleri: I, Giriş ve Amaç; II, Genel Bölüm (Genel Bilgiler, Kaynak Bilgilerin İrdelenmesi); III, Tez Çalışmaları (Araştırma Yöntemi, Araştırma Araçları, Yapılan Çalışmalar); IV,  Sonuçlar; V, Tartışma ve Değerlendirmeler ile Kaynaklar; Ekler ve Özgeçmiş ele alınacaktır.

III.1.  KAPAKLAR 

Tezlerde , ‘Dış’, ‘İç’  ve ‘Kabul ve Onay Belgesi’ olmak üzere üç tane kapak bulunur. 

III.1.1. Dış Kapak

Tezin en dışındaki kapak olup beyaz Amerikan Bristol kartondur (≈ 240 g /m2). Dış kapak, Ek 10 a/b de görüldüğü gibi düzenlenecektir. Kapakta yazılması istenen tüm bilgiler, Bölüm 4’de belirtilen sayfa düzenine göre düşey orta eksene göre simetrik yatayda ortalanarak yazılmalıdır. Dış kapak sırtına, en üste öğrencinin adı soyadı, altına tezin adı, lisansüstü tezi türü (Y.Lisans veya Doktora), Programı ve yılı (en alt) düşey olarak yukarıdan aşağıya yazılır.
TÜRKÇE TEZ KAPAĞI SIRT YAZISI ÖRNEĞİ

	YIL
	PROGRAM
	Y.LİSANS

DOKTORA
	TEZİN ADI
	ÖĞRENCİNİN ADI


Alt









         Üst

İNGİLİZCE TEZ KAPAĞI SIRT YAZISI ÖRNEĞİ

	
	
	

	
	


Alt









         Üst

III.1.2. İç Kapak

İç kapak, dış kapaktan sonra gelir ve normal 1.nci hamur 90 g kağıttan yapılmıştır. İç Kapak, Ek 11a/b de görüldüğü gibi düzenlenecektir. İç Kapakta yazılması istenen tüm bilgiler, Bölüm 4’de belirtilen sayfa düzenine göre düşey orta eksene göre simetrik yatayda ortalanarak yazılmalıdır.

III.1.3. Kabul ve Onay Belgesi

Tez savunulup ve tezle ilgili bütün işlemler bittikten sonra jüri üyelerinin kabulünü ve Enstitü Yönetim Kurulu’nun onayını gösteren bir sayfa olarak Ek 9 ‘daki gibi düzenlenmelidir. Tezin ilk tesliminde noktalanmış kısımlar doldurulmayacaktır. 

Kabul ve Onay başlığı, sayfanın üst kenarından 6 cm aşağıya tamamı büyük harf 18 punto koyu olarak yazılır. 50 punto(nk) boşluk bırakılarak düz yazı kısımlarına geçilir Düz yazı kısmı, Bölüm 4 de anlatılan kurallara göre yazılır.

Jüri üyelerinin ve Enstitü Müdürü’nün soyadlarının tamamı büyük harfle yazılır.

Jüri üyeleri; tez savunması bittikten ve bütün düzeltmeler tamamlanıp tez son şeklini aldıktan sonra, bu sayfadaki yerleri imzalayarak tezi kabul ettiklerini belirteceklerdir. 

Bu sayfa Tez,  Enstitü Yönetim Kurulu tarafından onaylandıktan ve Enstitü Müdürü tarafından imzalanıp mühürlendikten sonra tezden birer nüsha jüri üyelerine teslim edilecektir.

III.2. ÖN SAYFALAR

Ön sayfalardaki tüm başlıklar 18 Punto siyah olup, sola dayalı olarak yazılır.

III.2.1. ÖNSÖZ (TEŞEKKÜR - ACKNOWLEDGEMENT)

Bir sayfayı veya tercihan yarım sayfayı geçmez. Bu Bölümde tezi destekleyen kurumlara ve yardımcı olan kişilere teşekkür edilebilir. 

Tez çalışması, bir proje kapsamında veya bir kuruluşun desteği ile gerçekleştirilmişse; projenin ve ilgili kuruluşun adı da bu bölümde belirtilmelidir.

Önsöz metninin altında, sağa dayalı olarak tezi hazırlayanın adı ve soyadı, sola dayalı olarak ay, yıl biçiminde tarih yazılır.

III.2.2. İÇİNDEKİLER  (CONTENTS)
Tezin içinde var olanların başlık ve sayfa numaraları ile bir bütün olarak verildiği kısımdır.  İçindekiler,  Ek 12 a/b örneğine göre düzenlenmelidir.

Bu kısımda 1 nci dereceden başlıklar 14 punto; diğer başlıklar 12 punto ile yazılır.  Birinci ve ikinci dereceden başlıklar büyük harf(koyu) , üçüncü dereceden başlıklar, kelimelerin ilk harfleri büyük olmak üzere küçük harf (koyu), dördüncü dereceden başlıklar, kelimelerin ilk harfleri büyük olmak üzere küçük harf normal olarak yazılır. Alt başlıklar önceki başlığa göre üç kolon sağdan başlar.

 
Birinci derece başlıklardan önce ve sonra çift satır, ikinci dereceden başlıklardan önce ve sonra tek satır aralık bırakılır. Üçüncü ve dördüncü derece başlıklardan önce ve sonra sıradışı aralık bırakılmaz.

III.2.3. Türkçe ve Yabancı Dilde Özetler (ÖZET – ABSTRACT)

Özet, tezin kısaltılmış şeklidir. Tez çalışmasında kullanılan amacı, yöntemleri, bulguları ve sonuçları içerecek şekilde genelde tek paragraflık bölümlerden oluşur. Özetlerde, tezde ele alınan problem kısaca tanıtılarak kullanılan yöntemler, ulaşılan sonuçlar ve getirilen yenilikler belirtilir. Özet metni(Ek 2a), tez adının (14 p koyu)  altına yerleştirilir. Özetler, 200 kelimeden az olmamak koşuluyla, 1-2 sayfa uzunluğunda olmalıdır.  Özetlerde,”yapılmıştır; yapıldı; gözlenmiştir; gözlendi” gibi geçmiş zaman kipleri kullanılır. Geniş zaman kipleri,    “yapılır, gözlenir” gibi, kullanılmaz.


Özetlerde kaynak verilmez. Özet, bulguların en kısa yolla ifadesi sırasında çok gerekmedikçe, denklem ve özellikle şekil içermez. Özette yaygın olarak kullanılagelen kısaltmalar (pH, DNA vb) kullanılabilirse de genelde kısaltmalar kullanılmaz.

Yabancı dilde özet (Ek 2b), Türkçe özetin karşılığı olmalıdır. 

Özet metninin altında, sağa dayalı olarak tezi hazırlayanın adı ve soyadı, sola dayalı olarak ay, yıl biçiminde tarih yazılır.

III.2.4. YENİLİK BEYANI (CLAIM FOR ORIGINALITY)


Yenilik Beyanı,  doktora tezlerinde özellikle en fazla titizlikle yazılması gereken kısımdır. Yüksek Lisans tezlerinde yenilik,  Yönetmeliklerce aranan bir özellik olmamakla birlikte bu tezlerin hedefleri içinde yenilik getirmenin bulunması bu tür tezleri diğerlerinden önemli derecede farklılandırır. Yenilik getirme , bilime ve uygulamaya katkı özellikleri bulunan Yüksek Lisans tezlerinde  bu kısmın önemle ve dikkatle yazılması  önerilmektedir.


Bu bölümde, tez çalışmasında incelenen sorunun mevcut durumu özet olarak ortaya konur. Tezde sorunun nasıl çözüldüğü ve sorunun çözümü ile bilim ve teknolojiye yapılan katkılar, getirilen yenilikler açık ve özlü bir şekilde, gerekirse maddeler halinde yazılır. 

Bu bölüm (Ek 13), bir sayfayı geçmeyecek şekilde düzenlenir. Bu bölümü yazılmamış Doktora ve Y.Lisans tezleri incelenmek üzere Enstitü’ye verilemez.

Yenilik Beyan metninin altında, sağa dayalı olarak tezi hazırlayanın adı ve soyadı, ortada danışmanın adı soyadı, ünvanı ve sola dayalı olarak ay, yıl biçiminde tarih yazılır.

III.2.5. SEMBOLLER VE KISALTMALAR

Tez içerisindeki sembol ve kısaltmalar, ayrı sayfalarda olmak şartıyla liste halinde verilir. Sembol ve indisler ile kısaltmalar, alfabetik sırada listelenirler. 

Semboller listesinde, sembollerin anlamları yanı sıra birimleri de verilecektir. Sembol ve Kısaltmalar listeleri, Ek 14 ve Ek 15 ‘da gösterildiği gibi düzenlenir.

Düz yazılar,  12 punto,1 tam satır aralığı ile yazılır. Semboller ve kısaltılmış kavramlar sola dayalı olarak 12 punto ve koyu olarak yazılır.

Sayfanın üst ortasına kâğıdın üstten 5 cm aşağısına büyük koyu harflerle 18 punto SEMBOLLER ( veya SEMBOL LİSTESİ – LIST OF SYMBOLS) veya KISALTMALAR (veya KISALTMA LİSTESİ - ABBREVIATIONS)  başlıkları yazılır.

 Metin İçinde Sembol ve Kısaltmaların Düzenlenmesi

Denklem, bağıntı ve förmüllerde kullanılan semboller, farklı büyüklüklere ait olacak şekilde düzenlenmelidir. Tez boyunca bir sembol yalnızca bir büyüklüğe ait olmalıdır. Her sembol, metinde ilk geçtiği yerde tanımlanacaktır.

Tez içerisinde çok kullanılan, birden fazla sözcükten oluşan terimler için baş harfleri kullanılarak kısaltma yapılabilir. Yapılan kısaltmalar, ilk geçtiği yerde parantez içerisinde, yalnızca bir kez açıklanır.

Aralıklar

Sembol ve kısaltmalarda 12 punto karakter kullanılmalıdır. Alt ve üst indisler de ise 10 punto, zorunlu hallerde 8 puntoya kadar inilebilir. 

III.2.6.  ŞEKİL VE TABLO LİSTELERİ 


Tez içerisindeki şekil ve tablolar, ayrı sayfalarda olmak şartıyla liste halinde verilir. Şekil ve tablo listeleri, numaralarına göre, Ek 16 ve 17’deki gibi düzenlenir.

Düz yazılar,  12 punto,1 tam aralık ile yazılır. Şekil ve Tablo nitelendirmesi sola dayalı ve koyu olarak yazılarak yapılır. Satırın devamında Şekil ve Tablo başlık yazıları metin içindeki yazış şekli ile ve açık renkte yazılır.


Sayfanın üst ortasına üstten 5 cm aşağıya 18 punto koyu ŞEKİL LİSTESİ (LIST OF FIGURES) ve TABLO LİSTESİ (LIST OF TABLES)  başlıkları konur.

Metin İçinde Şekil ve Tabloların Düzenlenmesi

        Tezde geçen tablolar, şekiller ve formüller bilgisayar ortamında oluşturulur. Bilgisayar ortamında oluşturulması mümkün olmayan şekiller, teknik resim ilkelerine göre çizilir, yazı ve semboller, şablonla yazılır. Bu tür şekillerde elle düzeltme yapılmaz. 

Yerleştirme

Tablolar ve sekiller, sayfa düzeni esaslarına uymak şarti ile metinde ilk söz edildikleri yerden sonra olmak üzere, mümkün olduğu kadar yakına yerleştirilmelidir. Bir den fazla tablo veya şekil aynı sayfaya yerleştirilebilir. Ancak iki sayfadan daha fazla sürekli tablo veya şekil verilmez. Bu tür  tablo veya şekiller, gerektiğinde eklerde verilebilir.

Numaralama

Tablo ve şekiller, ilk rakam bölüm numarasi, ikinci rakam tablonun veya şeklin bölüm içindeki sıra numarası olmak üzere, "Tablo I.2","Şekil I.l" şeklinde; eklerde ise ilk sembol ek sembolu, ikinci sembol şeklin ekteki sıra numarasını gösteren rakam olmak üzere  "Tablo A.l", "Şekil B.1" biçiminde sıra ile numaralandırılır. 

Tezde verilen grafik ve resimler de şekil kabul edilerek numaralandırılmalıdır.

İsimlendirme ve Açıklama

Her şeklin numarası ve açıklaması, şeklin altına; her tablonun numarası ve açıklaması ise  tablonun üstüne yazılır. Şekil ve Tablo yazısısının baş harfleri büyük olmalıdır(Şekil III.2, Tablo I.2 gibi). Şekil ve Tablonun ismi, 10 punto ve siyah olarak tamamı büyük harf veya baş harfleri büyük düz yazı olmak üzere yazılır.  İki sayfaya yerleştirilen tablo ve şekillerin ikinci sayfalarında tablo ve şekil numaralarından sonra “Devam” ibaresi yazılmalıdır.

Tablonun alt ve üstü bir çizgi ile kapatılır. Tablolarda düşey çizgilerin sayısı asgari düzeyde tutulur. Tablo ve Şekillerde gerekli açıklamalar (dipnotları), tabloda veya şekil üzerinde gerekli yerlere(*) veya (**) veya (1) veya (2) gibi işaretleme yaparak tablo ve şekilden hiç bir sekilde ayrılmayacak şekilde yerleştirilir. Bu açıklamalar, Tablo bitimine, en alta alt çizginin altına gelecek şekilde yapılır. Bir satırdan daha fazla olan açıklamalar, birinci satır başı hizası korunarak yazılmalıdır. Şekillerdeki açıklamalar şekil başlığının yanına, aynı paragrafa yerleştirilmelidir.

Yazı karakteri

Tablo ve şekil yazılarında 10 punto Times New Roman kullanılmalıdır. Zorunluluk hallerinde, 8 puntoya kadar yazılar küçültülebilir.

Aralıklar

Ana metin kısmı ile tablo yazısı veya şekil yazısı arasında, 12 punto boşluk bırakılmalıdır

Tablo üst yazısı ile tablo arasındaki boşluk, 6 punto; şekil ile şekil alt yazısı arası boşluk 6 punto olmalıdır. Bir satırdan daha fazla olan açıklamalardaki boşluk 6 punto olmalıdır.

IV. TEZ METNİNİN HAZIRLANMASI

         
Tez metni olarak adlandırılan kısım,  beş Bölüm’den (Ek 18) oluşmaktadır. Aşağıda verilen Ana Bölümler, tezin kendi düzeni içinde Alt Bölümler içerebilirler. Bölümlerin ve Alt Bölümlerin  numaralandırılması, Romen rakamı ile yapılan numaralandırmayı izleyen  Arap numaraları ile yapılır (I.1.1. gibi.,). Tez metni bölümlerinde sayfa sınırlaması yoktur.

IV.1. BÖLÜM (PART) I : GİRİŞ VE AMAÇ (INTRODUCTION AND OBJECTIVES)

       
Bu bölümde tez konusu ile ilgili giriş ifadeleri yer alır. Konuya hazırlayıcı nitelikteki kısa bilgiler verilir. Tez çalışmasına olan gereksinim nedenleri ile ortaya konarak çalışmanın amacı açık bir şekilde belirtilir.

       
Bu Bölüm genellikle iki sayfayı geçmez.

IV.2. BÖLÜM II : GENEL BİLGİLER (GENERAL  BACKGROUND)

       
Bu Bölümde tez konusu ile ilgilenenlerin bilmesi gereken ön bilgiler düzen içinde verilir. Bölüm, alt bölümlere ayrılabilir. Örneğin, II.1. Genel Bilgiler ; II.2. Teorik Yaklaşımlar ; II.3. Kaynak Bilgilerin İrdelenmesi gibi.,

       
Genel Bilgiler ve Teorik Yaklaşımların yeraldığı bölümlerde ele alınan sorunun genel yapısı, çözüm için yaklaşımlar I.Bölümde olandan daha etraflı olarak sunulur.

        
Kaynak Bilgilerin İrdelenmesi, ele alınmış olan konuya ilişkin geçmişte yapılmış olan çalışmaların tarihsel akış içinde izlenmesine ve bulguların tartışılmasına izin verecek şekilde yapılır. Konu ile ilgili ön irdeleme ve değerlendirmeler bu alt bölümde yapılır ve gerekiyorsa tezin amacı bir daha tekrarlanır. 

IV.3. BÖLÜM  III : TEZ ÇALIŞMALARI

          
Bu Bölümde tez çalışmaları, bir düzen içinde sunulur. Bölüm, alt bölümlere ayrılabilir.  III.1. Araştırma Yöntemi; III.2. Araştırma Araçları ; III.3. Yapılan Çalışmalar  gibi., Araştırmanın niteliğine göre bu isimlendirme değiştirilebilir. Ancak, tezin bu Bölümü, rahat  anlaşılabilir bir şekilde planlanlanmalıdır. Gerekiyorsa, şekil ve tablolar bu bölümde verilir. Yapılan çalışmaların, amaca ulaşan adımlara benzer  sıra ile sunulmasında fayda vardır. Adımlar kendi içinde daha ileri alt bölümler olarak numaralandırılır III.1.1.1 gibi.

Araştırma Yöntemi  alt bölümünde, araştırma kullanılan yöntem veya yöntemler kısaca anlatılır. Bu bölüme başvuran kişi araştırmanın adımlarını önceden anlayabilmelidir. Yöntem(ler), gerekirse şematize edilebilir.

 Araştırma Araçları bölümünde kullanılan cihaz ve ekipman; kimyasal maddeler, bilgisayar programları ve ilgili düzenler, sarf malzemeleri içinde belirtilmesinde fayda görülenler  listelenir. Bu araçların türleri, markaları ve katalog no.ları gibi önemli özellikleri verilir.


Yapılan Çalışmalar bölümünde araştırma sırasında yapılan  denel ve teorik çalışmalar bir düzen içinde sunulur. Denemeler veya işlemler, ürünler veya bulgular kendi içlerinde numaralanabilir ve metin içinde bu numara ile atıfta bulunulabilir. Bu numaralama, genellikle romen rakamı ile parantez içinde siyah dizgi ile yapılır. Bu şekilde bu numaraların metin içinde verilen kaynak no.ları ile karışmasının önüne geçilir. Romen rakamı ile yapılmış deneme, ürün veya bulgu numaraları tüm tez boyunca aynı olmalıdır.


Önemli görülen ara sonuçlar özellikle belirtilir ve daha sonraki adımların gerekçelerine dikkat çekilir.

Yapılan Çalışmalar Bölümü, tez konusunun niteliğine, ayrıntısına bağlı olarak birinci dereceden bölümlere ayrılabilir. Bütün birinci dereceden bölümler, ihtiyaca bağlı olarak alt bölümlere; alt bölümler de daha alt bölümlere ayrılabilir. Tez de bölüm ve alt bölümlerin belirlenmesinde gereksiz ayrıntıya girilmemelidir. Bölüm ve alt bölümler arasında mantıksal bir bütünlük olmalıdır. Dördüncü dereceden daha alt  derecede bölümleme   yapılamaz. 

IV.4. BÖLÜM IV : SONUÇLAR (RESULTS)

        
Bu bölüm, Yapılan Çalışmalar bölümünde ortaya çıkan verileri derler ve tartışmaya hazır hale getirir. Tezde ulaşılan sonuçlar açık ve özlü olarak verilir. Gerekirse sonuçlar maddeler halinde yazılabilir ve aralarındaki ilişkiler verilebilir. 
IV.5. BÖLÜM V : TARTIŞMA VE DEĞERLENDİRME  (DISCUSSIONS AND EVALUATIONS)


Bu bölümde yapılan çalışmalarda elde edilen bulgular tartışılarak değerlendirilir. Gerekiyorsa Tartışma, Değerlendirme ve Öneriler olmak üzere üç alt bölümde yazılabilir.


Tartışma alt bölümünde bulgular tartışılır ve tez çalışmasının ele aldığı konuların açınımına veya çözümüne getirdiği yenilikler ortaya konulur.


Değerlendirme alt bölümünde, çalışmanın sağladığı bilgiler ilgili kaynakların bilgileri ile karşılaştırılır; bulguların olumlu ve olumsuz yönleri ortaya konur.


Öneriler alt bölümünde, tezden elde edilen sonuçların kullanılması veya tezin değerlendirilmesi ile ilgili olarak önerilerde bulunulabilir. 
GENEL BİÇİM  VE  YAZIM  PLANI

Kullanılacak Kağıt Niteliği ve Çoğaltma Sistemi

        
Tez yazımında kullanılacak kağıt,  A4 standardında (21 x 29,7 cm) en az 70 gramlık beyaz birinci hamur kağıt olmalıdır.

Çoğaltma, Orijinal metnin özellikleri bozulmadan yapılmalı, kopyalar net ve okunaklı olmalıdır.

Sayfa Düzeni

       
Tezde, her sayfanın sol kenarından 4 cm, diğer kenarlarından(alt, üst, sağ) 2.5 cm boşluk bırakılmalıdır. Dipnotlar var ise, bu sınırlar içinde kalmalıdır. 

Tüm ilk sayfalarda ki (Önsöz, İçindekiler, Sembol listeleri, Kısaltmalar,  Şekil Listeleri, Tablo Listeleri, Özetler, Bölümler, Kaynaklar, Ekler, Özgeçmiş vb. gibi) başlıklar, sayfa üst kenarından 5 cm aşağıya yazılmalıdır. 

Tez metninde kelime kesmesi yapılabilir; metin, sol ve sağ sınırlara göre hizalanmalıdır.

Kullanılacak Yazı Karakteri, Satır Aralıkları ve Düzeni

Tezler, bilgisayar ortamında Windows işletim sistemi altında çalışabilen gelişmiş kelime işlem paket programları ile hazırlanmalıdır.  Çıktılar, lazer ya da mürekkep püskürtmeli yazıcılardan alınmalıdır. Tezde elle ya da daktilo ile yapılmış düzeltmeler, silintiler, kazıntılar bulunmamalıdır. 

Tezde geçen tablolar, şekiller ve formüller bilgisayar ortamında oluşturulması uygundur.. Bilgisayar ortamında oluşturulması mümkün olmayan şekiller, teknik resim ilkelerine göre çizilir, yazı ve semboller, şablonla yazılır. Bu tür şekillerde elle düzeltme yapılmaz. 

Yazma, kağıdın yalnızca bir yüzüne yapılmalıdır.

Yazı Karakterleri


Tezde kullanılacak yazı karakteri, Times New Roman veya Ariel olmalıdır. Bu kılavuzda karakter boyutları, Times New Roman’e göre verilmektedir. Düz yazılarda, 12 punto Times New Roman karakter kullanılmalıdır.  Ariel karakter kullanılacaksa harf büyüklügü, 11 punto olmalıdır. Metin dik ve normal harflerle yazılır.

Alt ve üst indislerin yazımında, düz yazı büyüklüğünden 2 punto daha küçük bir karakter kullanılmalıdır.

Koyu (bold) harfler, genellikle, başlıklarda kullanılır. Ancak bazı kelime veya cümlelerin üzerine dikkat çekilmek isteniyorsa bunlar koyu yazılabilir. Zorunlu hallerde yazı boyutu 1 punto azaltılabilir. Ariel karakter kullanılacaksa boyutlar mutlaka 1 punto azaltılmalıdır.

Bir satirın alt kenarından diğer satir alt kenarina olan uzunluk (Aralık)  yaklaşik olarak iki küçük harf boyuna eşdegerdir. Punto(nk) ise, yazı yüksekliği birimi olup 1/72 inç ya da 0.35 mm olarak alınır.

Noktalama işaretlerinden sonra bir karakter boşluk bırakılmalıdır.

Karakter boyutları ve aralıklar, tezin değişik yerlerinde farklılıklar gösterebilir. Böyle durumlar, ilgili kısımda belirtilmektedir. 

Satır Aralıkları ve Düzeni

          
Düz Metinler,  1.5 aralıkla yazılır. Paragraflardan önce ve sonra aralık bırakılmaz. Fakat paragraf başları, 7 karakter(1 cm) içeriden başlanmalıdır. Noktalama işaretlerinden sonra bir karakter boşluk bırakılmalıdır.

        
Alt başlıklar, sayfanın son satırı olarak yazılamıyor ( en azından 2 satır daha sığdırılamıyor ) ise başlık daha sonraki sayfada yer alır. Bir paragrafın ilk satırı sayfanın son satırı, paragrafın son satırı da sayfanın ilk satırı olarak yazılamaz.

BAŞLIKLAR     

        
KABUL VE ONAY,  ÖNSÖZ, İÇİNDEKİLER, SEMBOL LİSTESİ, KISALTMALAR LİSTESİ, ŞEKİL LİSTESİ, TABLO LİSTESİ, ÖZET, SUMMARY,YENİLİK BEYANI, ANA BÖLÜM BAŞLIKLARI,  KAYNAKLAR, EKLER,  EK  A  vb., ÖZGEÇMİŞ  ve Eklerin Başlıkları   birinci dereceden başlık olarak adlandırılmaktadır.  Dolayısıyla her birinin yazımına ilişkin ayrı açıklama yapılmayacaktır.

TÜM BAŞLIKLAR, sola dayalı olarak yazılır.

Karakter

Bölüm no büyük harf ve 22 punto; birinci dereceden başlıkları büyük harf koyu ve 18 punto Times New Roman ile yazılır. 
2 nci derece ve 3 ncü derece bölüm başlıklarında 16 punto koyu, 4 ncü derece bölüm başlıklarında 14 punto koyu Times New Roman karakter kullanılmalıdır. Arial yazi karakteri veya eşdegeri kullanılır ise yazılar, 1 punto küçültülmelidir. Bu durumda başlıkların puntoları, sırasıyla,15,13, 11 olmalıdır Birinci ve ikinci dereceden bölüm başlıklarının tümü büyük harf ile yazılırken; 3 ncü ve 4 ncü dereceden alt bölüm başlıklarında kelimelerin ilk harfleri büyük, diğerleri küçük harf olmalıdır. Daha alt iç başlıklar a, b…ayrımı ile ve italik ve beyaz olarak yazılır.  Alt başlıklarda ve, veya, ile gibi bağlaçlar varsa, bunların tümü küçük harf olarak yazılmalıdır.

Aralıklar

İkinci derece başlıklardan önce 18 punto(nk), sonra 12 punto(nk), üçüncü ve dördüncü derece başlıklardan önce ise 12 punto(nk), sonra 6 punto(nk) boşluk bırakılır.  Alt başlıklar, sayfanın son satırı olarak yazılamaz ( en azindan 2 satır daha sığdırılamıyor ) ise başlık daha sonraki sayfada yer alır.

Satır aralığı ve düzeni 

Başlıkların her biri, ilgili sayfanın üst kenarından 5 cm aşağıya ve sola yaslanmış olarak yazılır. Kendilerinden sonra 50 punto(nk)’luk aralık bırakılır.

Ana ve Alt Konu Başlıkları’nın tamamı birinci başlığın altında 50 punto(nk) aralık bırakılarak ve sola yaslanmış olarak yazılmalıdır. Kendilerinden sonra 50 punto(nk)’luk aralık bırakılır.

         
Îkinci derece başlıklardan önce 18 punto(nk), sonra 12 punto(nk), üçüncü ve dördüncü derece başlıklardan önce ise 12 punto(nk), sonra 6 punto(nk) aralık bırakılır. 

Numaralandırma

Başlıklar, derecelerini belirtecek şekilde numaralandırılırlar. ‘BÖLÜM No’(No, yerine Romen rakamı ile bölüm numarası konacak, BÖLÜM I gibi).  Rakam sıraları alt bölümlerinin derecelerini verecek şekilde düzenlenir: I.2.3 İklimlendirme Odasının Genel Yapısı gibi. (I.Bölümün 2nci alt bölümünün 3ncü alt bölüm başlığı ).

ALINTILAR,  DİPNOTLARI, DENKLEMLER

Alıntılar


Tez içerisinde ,bir başka kaynaktan bir metin parçasının  olduğu gibi alınması ‘alıntı’ olarak adlandırılmaktadır. Alıntının nereden yapıldığı Kaynak Gösterim Kuralları ile yapılır.


Bir alıntı, tez metninin son satırından itibaren iki aralık boşluk bırakıldıktan sonra , paragraf başından başlayarak ,ayrı bir paragraf halinde,ayıraç “..” içerisinde yazılır.  Alıntıdan sonra ana metne geçerken iki aralık boşluk bırakılmalıdır.



Alıntılarda, düz metindeki puntodan 2 punto daha küçük karakter,10 punto, eğik  (italik) harfler kullanılır. Alıntılar çok uzunsa,  punto daha da küçültülebilir.

Alıntılarda, normal metinde kullanılan aralığın yarısı kadar bir aralık kullanılmalıdır. 

Dipnotları

        
Metin içerisinde ihtiyaç duyulan bazı açıklamalar, dipnot şeklinde sayfanın en altında verilebilir.Dipnotun ilgili olduğu  kısım metin içinde (*) veya aynı sayfa içinde birden fazla dipnot ihtiyacı varsa (**), (***) vb., işaretleme ile belirtilir.Dipnotlar, konuyu  ve dikkatleri dağıtmayacak şekilde kısa ve öz olmalıdır.  Uzun açıklamalar, şekil ve tablolar Ekler’e konmalıdır.

        
Dipnotlar, sayfa içindeki ana metinden 20 punto(nk) aralık bırakıldıktan sonra, soldan sağa sayfanın ortasına kadar çizilen sürekli bir ince çizgi ile ayrılmalıdır. Sayfanın altında bırakılması gereken 2.5 cm’lik boşluğa taşılmamalıdır. Dipnot çizgisi ile Dipnot işareti ve aynı satırda onu izleyen dipnot metni arasında 1 tam aralık bırakılmalıdır.

         
Dipnotlar, 10 punto ile yazılmalıdır. Dipnotun yazımında, 1 tam satır aralığı kullanılmalıdır. 

Denklemler

Denklemler, metin içinde tezdeki anlatıma uygun olarak yerleştirilmelidir. Metindeki anlatımdan denklemlere geçiş,  mantıksal bütünlüğü bozmayacak ve imla kılavuzu kurallarına uyacak şekilde yapılmalıdır.

        
Denklemlerde kullanılan semboller, ilk geçtikleri yerlerde denklemlerin altında, tanımlanmalıdır.   ( Örneğin:  h :  ısı transfer katsayısı;   a : aktivite katsayısı;  f : titreşir kuvveti). Denklemlerdeki semboller, Sembol Listesi’nde verilenler ile aynı anlamlı olmalıdır.

        
Denklemler,12 punto Times New Roman ile yazılmalıdır.

        
Denklemler, metinle aralarında üstte ve altta 12’şer puntoluk boşluk kalacak şekilde yerleştirilirler

        
 Denklemlerin numaralanması ilgili bölüm içinde sıra ile yapılır. Numaralandırma ilk rakam(eklerde harf) bölüm numarasını, ikinci rakam denklemin o bölüm içerisindeki sıra numarasını gösterecek şekilde [( I.1 ), ( I.2 ),    ( II.1), ( II.2 ), ...] yapılmalıdır. Gerekiyorsa aynı denklemin alt ifadeleri ( I.la ), ( I.lb ) şeklinde numaralandırılabilir. Numaralandırmanın siyah yazılması isteğe bağlıdır; ancak, hangi tür seçilirse tüm metinde aynı tür sürdürülmelidir.

         
Denklem numaraları, denklem bitimine ve ilgili satırın en sağına yazılır.

TEZ İÇİNDE KAYNAK GÖSTERİMİ


Kaynakları metin içerisinde göstermede, genel olarak, iki farklı yaklaşım kullanılmaktadır:

· “Numara ile Kaynak Gösterimi”

· “Yazar Soyadına Göre Kaynak Gösterimi”. 


Tez sahibi; bu sistemlerden bilim dalında yaygın olarak kullanılan birini, danışmanının da onayı ile seçer ve tez boyunca aynı sistemi kullanır.

A. Numara ile Kaynak Gösterimi

Kaynaklar, metin içinde geçtikleri sıraya göre köşeli parantez [ ] parantez içinde numaralandırılır. Daha önce numara verilen kaynağa tekrar atıfta bulunmak istenirse önceki numarası kullanılır.


Kaynaklar; metin içerisinde aşağıdaki şekillerde numaralandırılır:

· [1] , 1 nolu kaynak,

· [1- 4 ], 1 ve 4 arası (1, 2,3 ve 4 nolu ) kaynaklar,

   ●         [1, 4 ] ,  1 ve 4 nolu kaynaklar,
   ●         [1,3-7],  1 ve 3 ile 7 nolu kaynaklar arasındaki kaynaklar,

Aynı isimli birden fazla cildi olan kaynakların, kullanılan her bir cildine ayrı kaynak numarası verilmelidir. Yanılgılara yol açmamak için metin içinde (Age), “adı geçen eser” kısaltmalarına başvurulmaz; doğrudan kaynak no tekrarlanır.

B. Yazar Soyadına Göre Kaynak Gösterimi

        
Bu gösterimde kaynaklar, metin içinde yazar soyadı ve tarih belirtilerek verilir. Kaynaklar, kaynaklar kısmında yazar soyadına göre alfabetik olarak sıralanır. 

       
Metin içinde kaynak, cümlenin neresinde verilirse verilsin, (Acar, 1989) şeklinde gösterilir. Kaynak birden fazla yazara ait oldugunda, yazar sayısı iki ise, yazar soyadları (Taymaz ve Price 1992) şeklinde, yazar sayısı ikiden fazla ise ilk yazarın soyadı ve digerleri,( Taymaz ve diğ. 1991) şeklinde yazılır. Aynı yazara ait ve aynı yıl içinde yayınlanmış yayınlar ,(Kutlu 1994a), (Kutlu 1994b) şeklinde yazılırlar.

       
Elektronik kaynaklar, tam adresi ile verilirler.

Eğer tezin herhangi bir sayfasında, daha önceki sayfalarda yer alan, tablo, şekil veya bölüme atıfta bulunulmak isteniyorsa parentez içinde ve bakınız anlamına gelen “(Bkz...  )” kısaltması kullanılabilir.

Yanılgılara yol açmamak için metin içinde (Age), “adı geçen eser” kısaltmalarına başvurulmaz, doğrudan kaynak no tekrarlanır.

V.    KAYNAKLAR

         
Kaynaklar; tezi hazırlayanın yararlandığı eserlerin metin içinde kullanılma ve de okuyucuya sunulmasıdır. Tez metni yazılırken kendisinden yararlanılan yayınlar, kaynak olarak gösterilip liste halinde kullanıma sunulmalıdır.

Başvurulacak kaynaklar, aşağıdaki gibi gruplandırılabilir:

· Kitaplar; El Kitapları

· Tezler 

· Süreli Bilimsel Dergilerdeki Makaleler 

· Özel Dergilerdeki Yayınlar 

· Akademik Konferanslarda Sunulmuş ve Yayınlanmış Bildiriler 

· Akademik Konferanslarda Sunulmuş Bildiriler 

· Patentler

· Raporlar; Standardlar

· Harita vb.

· Kişisel Görüşmeler

KAYNAKLARIN GENEL VERİLİŞ DÜZENİ

YAZAR(LAR).: ”Çalışma Adı”,  Kaynak, [ varsa Editör(ler),Yayıncı(veya Kongre, Toplantı vb), Yayın (Toplantı ) Yeri ], Cilt (TARİH) Sayfa Aralığı.

Kaynakların sunulmasında aşağıdaki genel kurallara uyulmalıdır:

     a.   Yazarların tamamının adları kaynakta yer almalıdır. Çok gerekmedikçe “ve ark.,” veya “et al.,” kullanarak, isim eksiltmelerinden kaçınılmalıdır.

b. Yazarların soyadlarının tamamı, önisim ve ismin ilk harfleri yazılmalıdır.

c. Yazarlar arasında ( .;) kullanarak ayırma yapılmalı; “ve” bağlacı kullanılmamalı ve son isimden sonra (.:) ‘ü   takiben    Makale, Bildiri  veya  kitap vb   adı tırnak “  “  içinde yazılmalıdır :      (Aydın,A.; Feuer,H.: “Synthesis of......”  ). 

d. Kaynak daima italik olarak, yıl daima siyah olarak yazılır.

e. Tek kelimelik isimli dergi adları kısaltılmaz.

f. Dergi isimlerinin kısaltmalarında uluslararası uygulamalar kullanılır.

g. İlgili kaynağın sayfa aralıklarını vermek tavsiye edilmekle birlikte, gerektiğinde başlangıç sayfasını vermek de yeterli olabilir. Ancak, kaynakların tamamında aynı kural izlenmelidir. Sayfaları verirken,  önde “s” veya “p” veya “pp” kısaltmalarını vermekten sakınılmalıdır.

h. Kaynak gösterilen kitabın başyazarı yoksa yazarlara ait ön kısımda Editör isimleri yazılabilir.

i. Kitap vb yayınların uluslararası yayın no.larını koymak zorunlu değildir. Ancak tüm kaynaklarda aynı tutum izlenmelidir.

j. Basılmakta olan kaynaklar, kaynağa ait yayın ve sayfa belirtme kısmında italik olarak baskıda veya  in press  şeklinde verilir.

k. Kaynağa ait tarihleme ve sayfalama kısmı, patentler hariç olmak üzere Cilt No(varsa Sayı No) (Yıl) Sayfa Aralığı (veya Başlangıcı). 
şeklinde verilir ve nokta ile sonlandırılır.   
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VI.       EKLER


Ana bölüm içerisinde yer almaları halinde konuyu dağıtıcı ve sürekliliği engelleyici nitelikteki, dip not olarak verilemeyecek kadar uzun olan ve konunun daha iyi anlaşılmasına katkı sağlayacak açıklamalar bu bölümde verilir. 

Çalışma ile ilgili olup boyutları, nitelikleri veya içerikleri itibarıyla tez içine yerleştirilemeyen malzemeler (disket, CD, harita vb.), tezden ayrı olarak, bu bölümde isimlendirilmek kaydıyla, EKLER başlığı altında, ayrı bir kapak veya zarf içinde metin içindeki atıf sırasına uygun olarak verilir.

Tezde verilecek bilgisayar program listeleri veya tablolar, 5 sayfadan fazla ise metin kısmına veya eklere yazılı metin halinde konulmamalıdır. Söz konusu listeler/tablolar bir disket halinde tezin eki olarak verilir. Disketler, tezin arka iç kapağına yapılacak bir cep içine yerleştirilir. Söz konusu disketlerin üzerine etiket yapıştırılarak içerikleri hakkında bilgi verilir (örneğin "Ek A: Bilgisayar Programı").

Ekler kısmı, EKLER yazılı tek bir sayfa ile tezin diğer kısımlarından ayrılmalıdır. Ekler bu sayfadan sonraya yerleştirilmelidir.

Ekler kısmında, farklı konular için ayrı ek kısımları düzenlenmelidir. Her bir ekte eki temsil eden bir sembolle, içeriğe uygun bir konu başlığı bulunmalıdır. 1. başlık Ek * ( *, yerine Ek A, Ek B ‘olduğu gibi harf konacak) şeklinde olup tez metni içerisindeki sunuş sırasına göre Eklerin başına konacaktır. Eklerdeki ikinci başlık,  konu başlığı olup Ek* başlığının altına yerleştirilmelidir. (Yazıma ilişkin kurallar ilgili alt bölümlerde ayrıca verilmektedir.)


Her bir ek bölümü, yeni bir sayfadan başlamalıdır. Eklerin numaralanması, önceki bölümlerin sayfa numaralarını takıp etmelidir.

Ekler, “İçindekiler” de sıraya uyarak sayfa numaraları belirtilerek verilmelidir.

VII.    ÖZGEÇMİŞ

          Tez çalışması yapan öğrencinin özgeçmişi, bir sayfayı geçmeyecek şekilde verilir.

 ÖZGEÇMİŞ başlığı, sayfa üst kenarından 5 cm aşağıya tamamı büyük harf olmak üzere 18 punto koyu olarak yazılır.

VIII.   ANLATIM

          Tezlerde yazım (imlâ) ve noktalama bakımlarından Türk Dil Kurumu'nun Îmlâ Kılavuzu'na ve Türkçe Sözlük'üne uyulacaktır. Söz konusu sözlükte bulunmayan kelime ve deyimlerin kullanılması gerekirse, anlamı ve kullanılma gerekçesi bir dip notla açıklanacaktır.

         Türkçe tam karşılığı bulunmayan yabancı dıldeki kelimelere verilen türkçe karşılıklar, karışıklığa meydan vermemesı için yabancı dildeki karşılığı parantez içinde ilk kullanıldığı yerde verilecektir.

         Anlatım, üçüncü şahıs anlatımı ile;  kısa ve öz cümlelerle yapılmalıdır.

4.12 Birim Sistemi

        Tezlerde SI birimleri kullanılacaktır; gerekiyorsa MKS birimleri cinsinden değeri de parantez içinde verilebilir.
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FEN  BİLİMLERİ  ENSTİTÜSÜ
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........................................................... Anabilim Dalı  .....................................................  Programı Yüksek Lisans  Öğrencisi ..........................no.lu.................................................’ın

....................................................................................................................................................... isimli Yüksek   Lisans   Tezi,   Fen   Bilimleri   Enstitüsü   Tez  Yazım  Kuralları’na   uygun  olarak hazırlanmış olup,  yedişer nüsha  Türkçe ve  İngilizce Özet ile birlikte   ciltlenmemiş 6 nüsha halinde  Müdürlüğünüze sunulmaktadır.

Gereği için bilgilerinize saygılarımızla arz ederiz. 

Tez Danışmanı





Öğrenci
           


EK 1/b        

T.C

MARMARA  ÜNİVERSİTESİ

FEN  BİLİMLERİ  ENSTİTÜSÜ



İstanbul......../....../..........
DOKTORA  TEZİ

TEZ  SUNUŞ    FORMU

FEN BİLİMLERİ  ENSTİTÜSÜ  MÜDÜRLÜĞÜNE,


.................................................. Anabilim Dalı ............................................. Programı Doktora öğrencisi ..................................no.lu .......................................................................’ın .......................................................................................................................................................isimli Doktora  Tezi,    Fen Bilimleri Enstitüsü  Tez Yazım Kuralları’na uygun olarak hazırlanmış olup,  yedişer nüsha Türkçe ve İngilizce Özet ile birlikte   ciltlenmemiş 8 nüsha halinde Müdürlüğünüze sunulmaktadır.
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FEN  BİLİMLERİ  ENSTİTÜSÜ



İstanbul......../....../..........

YÜKSEK  LİSANS  TEZİ

DÜZELTİLMİŞ  TEZ  SUNUŞ   FORMU

FEN BİLİMLERİ  ENSTİTÜSÜ  MÜDÜRLÜĞÜNE,


..................................................... Anabilim Dalı .......................................... Programı Yüksek Lisans öğrencisi ...........................................no.lu....................................................’ın .......................................................................................................................................................isimli DÜZELTİLMİŞ  Yüksek  Lisans  Tezi ,  Fen   Bilimleri   Enstitüsü  Tez Yazım  Kuralları’na uygun olarak hazırlanmış olup,  DÜZELTİLMİŞ yedişer nüsha Türkçe ve İngilizce Özet ile  birlikte   ciltlenmemiş 6 nüsha halinde  Müdürlüğünüze sunulmaktadır.

Gereği için bilgilerinize saygılarımızla arz ederiz. 

Tez Danışmanı
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DÜZELTİLMİŞ TEZ  SUNUŞ  FORMU

FEN BİLİMLERİ  ENSTİTÜSÜ  MÜDÜRLÜĞÜNE,


........................................................ Anabilim Dalı ....................................... Programı Doktora öğrencisi .........................................no.lu ................................................................’ın .......................................................................................................................................................isimli DÜZELTİLMİŞ Doktora  Tezi,   Fen   Bilimleri   Enstitüsü  Tez  Yazım Kuralları’na uygun olarak hazırlanmış olup,  DÜZELTİLMİŞ yedişer nüsha Türkçe ve İngilizce Özet ile birlikte  ciltlenmemiş 6 nüsha halinde  Müdürlüğünüze sunulmaktadır.

Gereği için bilgilerinize saygılarımızla arz ederiz. 

Tez Danışmanı
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Öğrenci Adı, Soyadı
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  ABSTRACT
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Öğrenci Adı, Soyadı
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Tezin Adı
:

Tezin Türü
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Y.Lisans

Doktora

Öğrenci
:

Danışman
:

Kurallara Uygun

          EVET
         HAYIR

	1. Dış Kapak
	
	
	

	2. İç Kapak

3. Özet (Teşekkür)

4. İçindekiler
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. Türkçe Özet
	
	
	

	8. Yabancı Dilde Özet
	
	
	

	9. Yenilik Beyanı
	
	
	

	10. Sembol Listesi (Gerekiyorsa)
	
	
	

	11. Kısaltmalar Listesi (Gerekiyorsa)
	
	
	

	12. Şekil Listesi
	
	
	

	13. Tablo Listesi
	
	
	

	14. Bölümleme
	
	
	

	15. Alt Bölümleme
	
	
	

	16. Kaynakların Metin İçinde Verilişi
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	19. Özgeçmiş
	
	
	


Tez şekil olarak belirtilen hususlarda düzeltilmelidir / uygundur
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FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ

TEZ  VERME-ALMA  TUTANAĞI

Tezin Adı
:

Tezin Türü
:
Y.Lisans

Doktora

Öğrenci
:

Danışman
:

Yukarıda belirtilen tezi ……………………… tarihinde teslim aldım. Teslim tarihinden itibaren 1 hafta içinde tezi jüri üyelerine dağıtacağımı ve tutanağı Enstitü’ye teslim edeceğimi beyan ederim.

Tarih
:

Öğrencinin Adı-Soyadı:
İmza
:
Jüri Üyeleri







Tarih

    
İmza
1. ...................................................................................

2. ....................................................................................

3. ....................................................................................

4. ....................................................................................

5. ....................................................................................

6. ....................................................................................

7. ...................................................................................
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ANABİLİM DALI : 

No :






PROGRAMI  :

ADI SOYADI:

TEZİN ADI :  ......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
Sayfa Adedi :

Kaynak Adedi (En Yeni Kaynak Tarihi) :

ÇALIŞMANIN ÖZGÜN OLUP OLMADIĞI :

TEZ SONUÇLARININ DEĞERLENDİRİLMESİ (*) 

Bilimsel Katkı   □              Uygulamaya Katkı   □                Herikisi            □

İRDELEMELER(**)
Yazım Hataları :

Bilimsel Hatalar :

Çalışmanın Dayandığı Temellerde Yanlışlar:

Kurgu Hataları :

Yorum Hataları :

Çalışmanın Olumlu Yönlerini ; Katkılarını  Veriniz.

TEZ
KABUL EDİLEBİLİR       □

DÜZELTME GEREKİR     □
     RED         □

ÖNERİLEN EK SÜRE : 

 (*) 10 üzerinden değerlendiriniz.

(**) Verilen düzen içinde gerekiyorsa ek sayfa kullanınız.











JÜRİ  ÜYESİ
Ek 5/b

T.C.

MARMARA  ÜNİVERSİTESİ

FEN  BİLİMLERİ  ENSTİTÜSÜ
İstanbul......../....../..........

DOKTORA TEZİ
İNCELEME RAPORU
ÖĞRENCİNİN




ANABİLİM DALI : 

No :






PROGRAMI  :

ADI SOYADI:

TEZİN ADI  : ......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................
Sayfa Adedi :

Kaynak Adedi (En Yeni Kaynak Tarihi) :

ÇALIŞMANIN ÖZGÜN OLUP OLMADIĞI(*)  :

TEZ SONUÇLARININ DEĞERLENDİRİLMESİ (**) 

Bilimsel Katkı        □              Uygulamaya Katkı       □      Herikisi            □
İRDELEMELER(***)
Yazım Hataları :

Bilimsel Hatalar :

Çalışmanın Dayandığı Temellerde Yanlışlar:

Kurgu Hataları :

Yorum Hataları :

Çalışmanın Olumlu Yönlerini ; Katkılarını  Veriniz.

TEZ
KABUL EDİLEBİLİR       □

DÜZELTME GEREKİR     □
     RED         □

ÖNERİLEN EK SÜRE : 

(*) Özgün Olmayan Doktora Tezinin kabulü mümkün değildir.  (**) 10 üzerinden değerlendiriniz.

(***) Belirtilen düzen içinde gerekiyorsa ek sayfa kullanınız.










JÜRİ  ÜYESİ
Ek 6/a

T.C

MARMARA ÜNİVERSİTESİ

FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ










İstanbul......../....../..........

YÜKSEK LİSANS TEZİ

SINAV TUTANAĞI


FEN BİLİMLERİ  ENSTİTÜSÜ  MÜDÜRLÜĞÜNE,


......................................................... Anabilim Dalı .......................................Programı Yüksek Lisans  Öğrencisi ....................................no.lu ......................................................’ın ………………………………………………………………………………………………….başlıklı Yüksek  Lisans  Tez  Sınavı’nı  yapmak  üzere  M.Ü.  Lisans  Üstü  Eğitim-Öğretim  ve Sınav Yönetmeliği’nin  Madde 15.b’e göre  Enstitü  Yönetim  Kurulu tarafından  Tez Jürisi olarak Seçilen Komisyonumuz ........................ tarihinde  Müdürlük Binasında toplanmıştır. Adı  geçen  öğrencinin ....……….........  saatleri   arasında   yapılan    Yüksek   Lisans    Tez Sınavında    Yüksek    Lisans  Tezinin  Oybirliğiyle   /   Oy çokluğuyla / Kabulüne  /  Düzeltilmesine(*)  / Reddine    karar  verilmiştir.

Durumu bilgilerinize arz ederiz.

Koordinatör



       Üye


               Üye

Tez Danışmanı

           


     Üye




    Üye

(*) Düzeltme kararı, tez savunmasındaki yetersizlikler / tezin içeriğindeki  sorunlar karşılığıdır.

ÖNERİLEN EK SÜRE  :  




(Üç ay aşılamaz.)
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DOKTORA TEZİ

SINAV TUTANAĞI


FEN  BİLİMLERİ  ENSTİTÜSÜ  MÜDÜRLÜĞÜNE,


....................................................................  Anabilim Dalı ............................................ Programı Doktora Öğrencisi .......................... no.lu ...........................................................’ın ………………………………………………………………………………………………….başlıklı Doktora  Tez  Savunma  Sınavı’nı yapmak üzere M.Ü. Lisans Üstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’nin Madde 27.b’e göre  Enstitü  Yönetim  Kurulu tarafından  Tez  Jürisi olarak Seçilen Komisyonumuz .......................... tarihinde  Müdürlük Binasında toplanmıştır. Adı geçen öğrencinin ........……...........  saatleri  arasında yapılan Doktora Tez Savunma Sınavında    Doktora   Tezinin Oybirliğiyle  /  Oy çokluğuyla / Kabulüne /Düzeltilmesine(*) / Reddine  karar  verilmiştir.
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